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APRESENTACAO

O Novo Dicionério da Lingua Portuguesa (FERREIRA, 2000) ensina que escrita € a
representacdo de palavras ou idéias por meio de sinais".

A escrita surgiu em funcdo da sofisticacdo litirgica e o renascimento cultural
promoveu a divulgacdo da escrita para além dos mosteiros e o surgimento da cultura
escrita leiga. Prosseguindo, no final do século XVIII, a revolucéo industrial, provocou
a crescente demanda pela escrita por conta da necessidade da producdo e do
consumo. Entretanto, o conhecimento sobre a escrita somente veio a acontecer,
com a universalizacdo do ensino regular e o surgimento da imprensa. Entdo, por
forca das circunstancias, pela necessidade da comunicacdo humana, a
alfabetizacdo tornou-se uma imperativo social.

Mas o ato de escrever ndo € tao facil assim. Depende, em grande parte da leitura. E
ler também é difici. Como ensina Serra Grande, a leitura "ndo se resume a um
processo de (de)codificacdo" (2004, p. 23). Exige a compreensao do texto, condi¢ao
imperiosa da interpretacdo da mensagem escrita e da interacdo com a idéia do
autor. A conquista deste estagio de leitura € oportunidade para novos vO0s
intelectuais.

O analfabeto funcional € aquele que, embora conheca o cédigo, ndo domina a leitura
porque nao consegue compreender a mensagem do texto.

Para além do acesso ao conhecimento pela leitura e entendimento da mensagem, a
escrita requer. o dominio das formas escritas, a percepcdo da diversidade de
situacBes da linguagem nas variada sociedades, ou seja, 0 sentido das palavras,
das expressoes, as representacdes significativas das situacdes e os valores de cada
povo. A escrita exige mais: o conhecimento dos interesses e expectativas dos
leitores a que se destina, aquele comunicado. Mesmo assim, o ato da escrita ainda
se faz dificil e complexo. E, em se tratando da redacdo de um trabalho cientifico,
porque requer universalidade, cientificidade e confiabilidade do conteldo que se
deseja socializar, o cuidado ainda é mais requerido.

Nesse sentido, € bom atentar para as observacdes feitas por Serra Negra sobre o
assunto:

'0 ato de escrever demanda tempo, requer consideravel esforco
intelectual, além de exigir determinadas habilidades que muita gente
julga ndo possuir'. além disso, é imprescindivel adquirir o habito da
leitura frequente de boas publicacbes, de modo ativo, agucando a
curiosidade na formulacdo de perguntas e buscando respostas por
meio do raciocinio. (2004, p. 23)

Por se tratar de um acdo, a leitura e a escrita sdo também habilidades que se
precisa desenvolver. E a habilidade é adquirida pelo exercicio. Entdo, a escola, a
academia precisa provocar o desenvolvimento da leitura e da escrita. Ndo somente
0 ensino das normas (ABNT - NBRs em vigéncia) como meio de orientacdo e
planejamento da redacdo de trabalhos académico-cientificos, como esta posto no
CATALOGO DA ABNT: NBRs vigentes: trabalho académico cientifico.




A FACEMA, considerando as normas da ABNT, quer facilitar o trabalho académico
de seus professores e oferecer aos seus alunos, orientacdo quanto a redacao
desses trabalhos, através deste documento.

Conforme orientacdo do Comité de Etica em Pesquisa e do Nucleo de Trabalhos de
conclusdo de curso, da Faculdade de Ciéncias e Tecnologia do Maranhao
(FACEMA), a Diretoria Académica e as coordenacgdes de curso desta instituicao de
Ensino Superior (IES) e de Ensino Médio, disponibiliza aos seus docentes e
discentes, o MANUAL DE ORIENTAQAO DE TRABALHOS ACADEMICO-
CIENTIFICOS (referéncias: NBRs vigentes da ABNT).

Este documento informa os procedimentos apropriados para a elaboracdo dos
trabalhos das disciplinas curriculares, considerando as especificidades desses
trabalhos, tais sejam: artigo, ensaio, informe, monografia, paper, projeto de
pesquisa, projeto de intervencéo, resenha, relatorio técnico-cientifico.

Vale salientar que o objetivo deste Manual é, em primeiro lugar, oferecer melhores
condicbes de desempenho profissional ao professor, como professor-orientador;
oferecer aos alunos, meios de promocédo do sucesso académico no que tange a
elaboracdo de trabalhos académico-cientificos e; em segundo, garantir a
uniformizagdo dos procedimentos de elaboracdo desses trabalhos, de modo que
docentes e discentes da FACEMA facam uso dessas orientacdes para redacdo e ou
apresentacao de seus trabalhos relativos as diferentes producfes académicas no
ambito da Faculdade ou fora dela.

Segundo Pedro Demo, "um trabalho cientifico precisa ser ordenado, planejado,
distribuido em partes légicas, ter comeco, meio e fim, formar um todo crescente e
conclusivo.” (1994, p. 48)

Neste momento, vale lembrar as observacfes de Maria Martha Hibner sobre a
producdo cientifica:

nao se conclui nada em um texto cientifico sem que as premissas
estejam muito bem fundamentadas em um referencial teérico ou
empirico, em estudos e/ou pesquisas anteriores ou nas observacoes
e pesquisas que o proprio autor realizou. (...) é por isso que nos
textos cientificos h4 sempre citagcbes de outros trabalhos/autores
(1998, p. 17).

No afd de fazer jus a sua Missao ("Proporcionar a formagédo de profissionais
reconhecidos pelo (mercado) mundo do trabalho a partir de um ensino superior
diferenciado"), a FACEMA considera indispensavel, que o0s procedimentos
metodoldgicos e a sistematizacdo metddica se faca uma preocupacao constante no
ensino e na pesquisa ali desenvolvidos. Portanto, o exercicio de elaboracdo de
trabalhos académico-cientificos na academia € requisito e condicdo de qualidade de
ensino, de qualidade da educacdo profissional trabalhadas. Dai o empenho da
FACEMA em colocar a disposi¢cdo dos alunos e demais interessados, este manual
de orientacao.

Vale ressaltar que o trabalho cientifico, independentemente do tipo, do assunto ou
da dimensdo, precisa apresentar certas caracteristicas para que seja assim
chamado. Nesta perspectiva adverte Antonio Joaquim Severino que todo e qualquer
que seja o trabalho académico cientifico, precisa se fazer uma construgéo ldgica,
inteligivel e estruturalmente orgéanica, formada pela unidade autbnoma, e se
apresentar compreensivel para o leitor. Por isto mesmo € que um texto cientifico



precisa apresentar uma introducéo, um desenvolvimento e uma concluséo, tal como
é requerido em trabalhos como:
- Artigo;

- Ensaio;

- Monografia (de graduacéo, de especializacdo, de dissertacao e de tese);
- Relatorio técnico-cientifico;

- Resenha.

Este Manual intenta se fazer um documento de referéncia para os docentes e
discentes dos cursos de graduacédo e de pds-graduacao, na elaboracéo de trabalhos
académico-cientificos dentro e fora da égide da FACEMA. Referéncia no sentido de
corresponder as orientacbes das NBRs, ora em vigéncia.! Referéncia também,
guanto a orientacdo sobre a elaboracdo de cada um desses trabalhos académico-
cientificos. No primeiro sentido, a Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
se faz fonte basilar de sustentacdo. Na segunda, os estudiosos no assunto, 0s
doutrinadores, oferecem idéias e concepcdes que substratam as orientacdes feitas e
arroladas. As REFERENCIAS postas no final deste documento sdo as fontes
consultadas para a elaboracao deste trabalho.

Nos casos omissos neste manual, o interessado solicita orientacdo na coordenacéao
do seu curso.

A FACEMA tem como pressuposto, que a formacéo de um profissional competente
passa pela aquisicdo e producdo do saber e por sua utilizacdo na superacdo das
limitagcbes da sociedade em funcdo do bem comum, ou seja, um profissional que
saiba pensar, planejar e agir em um contexto complexo. E um desafio da instituicéo
de ensino superior e nessa perspectiva, a FACEMA busca consolidar suas
atividades de ensino, pesquisa, extensdo e estagio na O6tica da investigacao,
sistematizacéo e socializagdo dos conhecimentos produzidos em seus cursos.

E a metodologia do trabalho cientifico na formacéo e atuacédo do professor e na
formacao do aluno de nivel superior.

E bom ressaltar, que a orientacdo de cada tipo de trabalho académico-cientifico
apresentada neste documento, para além de constituir o registro grafico, possui sua
identidade prépria e sua orientacdo completa, mesmo que, em certos pontos
recebam orientacgdo ja feitas em outro tipo daqueles trabalhos.

2 REFERENCIAS NORMATIVAS
ABNT. NBR 5892:1989 - Norma para datar - Procedimento. Rio de Janeiro, 1989.

ABNT. NBR 6021: Informacdo e documentacdo: Publicacdo periddica cientifica
impressa - Apresentacao. rio de Janeiro, 2003.

ABNT. NBR 6022: Informacdo e documentacdo: Artigo em publicacdo periddica
cientifica impressa - Apresentagdo. Rio de Janeiro, maio de 2003.

ABNT. NBR 6023: Informacdo e documentacao: elaboracdo: referéncias. Rio de
Janeiro, 2002a.

1Ver CATALOGO DA ABNT: NBRs vigentes: TRABALHO ACADEMICO CIENTIFICO" - FACEMA/2013
gue se encontra a disposicao dos alunos e dos professores da FACEMA.



ABNT. NBR 6024: Informacdo e documentacdo — Numeracdo progressiva das
secOes de um documento escrito — Apresentacao. Rio de Janeiro, maio de 2003.

ABNT. NBR 6025: Informacéo e documentacdo — Revisdo de originais e provas. Rio
de Janeiro, 2002.

ABNT. NBR 6027: Informacdo e documentacdo: Sumario - Apresentacdao. Rio de
Janeiro, maio de 2003.

ABNT. NBR 6028: Informacdo e documentacdo: Resumo - Apresentacdo. Rio de
Janeiro, maio de 2003.

ABNT. NBR 6029: Informacédo e documentacdo: Livros e folhetos - Apresentacao.
Rio de Janeiro, agosto de 2006.

ABNT. NBR 6032: Abreviacdo de titulos de periddicos e de publicacbes seriadas.
Rio de Janeiro, 1989.

ABNT. NBR 6033: Ordem alfabética. Rio de Janeiro, 1989.

ABNT. NBR 6034: Informacido e documentacdo: indice - Apresentacdo. Rio de
Janeiro, dezembro de 2004.

ABNT. NBR 10520: Informagdo e documentacdo: elaboracdo: Referéncias.
Trabalhos académicos - Apresentacao. Rio de Janeiro, agosto de 2002.

ABNT. NBR 10719: Informagédo e documentagdo. Relatorio técnico ou cientifico.
Apresentacao. Rio de Janeiro, 2011.

ABNT. NBR 12225: Informacdo e documentacdo. Lombada. Apresentacdo. Rio de
Janeiro, 2004.

ABNT. NBR 14724: informagdo e documentacdo: Trabalhos académicos -
Apresentacdo. Rio de Janeiro, abril de 2011.

ABNT. NBR 15287: Informacdo e documentagcdo: Projeto de pesquisa -
Apresenta(;éo. Rio de Janeiro, abril de 2011.

3 NORMAS GERAIS DE ELABORACAO

Neste item (quadro 1) constam as orientacdes técnicas atinentes a todo e qualquer
trabalho académico-cientifico.

guadro 1

ITEM DESCRICAO

PAPEL Papel branco ou reciclado, formato A4.

Elementos textuais e pds-textuais devem ser digitados e impressos no
anverso e verso das folhas. (NBR 14724/11, 5.1)

Elementos pré-textuais devem ser iniciados no anverso da folha, com
excecdo da ficha catalografica que deve, obrigatoriamente, ser
impressa no verso da folha de rosto (NBR 14724, 4.2.1.1.2)

FONTE/ Arial, tamanho 12, para o texto, cor exclusivamente preta para todo o
CITACOES/ trabalho, inclusive capa.
SIGLAS Capa - caixa alta (maiusculas) e negrito.

CitagOes diretas com mais de 3 linhas, notas de rodapé, e legenda e




fonte das ilustracbes e tabelas - tamanho 11. A NBR 14724/11, 5.1,
recomenda tamanho menor, enquanto a NBR 6023/02 recomenda a
observacao da estética do trabalho.

Siglas quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser
indicada entre parénteses, precedida do nome completo. Depois de
apresentadas pela primeira vez, no restante do texto deve-se utilizar
somente a sigla. ABNT NBR10520/02.

PAGINACAO

As folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas nao
numeradas.

Um trabalho académico-cientifico pode optar por utilizar somente o
anverso da folha ou usar o seu anverso e verso (NBR 14724, 5.3).

Para trabalhos digitados ou datilografados somente no anverso, todas
as folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, considerando somente o0 anverso. A numeracao
deve figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos
arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior,
ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.

Quando o trabalho for digitado ou datilografado em anverso e verso, a
numeracao das paginas deve ser colocada no anverso da folha, no
canto superior direito; e no verso, no canto superior esquerdo.

No caso de o trabalho ser constituido de mais de um volume, deve ser
mantida uma Unica sequéncia de numeracao das folhas ou paginas,
do primeiro ao ultimo volume. Havendo apéndice e anexo, as suas
folhas ou paginas devem ser numeradas de maneira continua e sua
paginacao deve dar seguimento a do texto principal.

MARGENS

ANVERSO (frente) - Esquerda e superior de 3,0 cm e direita e inferior
de 2 cm (Ver Apéndice C, p. 88)

VERSO - Direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2,0 cm

ESPACAMENTO

Texto espacamento 1,5 entre linhas e espacamento O pt antes e
depois de cada paragrafo (configurar na op¢éo paragrafo do Microsoft
Word®).

Em notas de rodapé, em citacdes diretas (transcricdo) com mais de 3
linhas, referéncias e nas legendas de ilustracdes e das tabelas espaco
entre linhas simples. Na folha de rosto e na folha de aprovacdo —
natureza espaco entre linhas simples.

Em titulos que tém duas ou mais linhas espaco entre linhas simples.

Antes e depois dos titulos e subtitulos 1 espaco entre linhas de 1,5 .
Entre as ilustracbes e o texto 1 espaco entre linhas de 1,5. Nas
referéncias em referéncia com duas ou mais linhas: espaco simples;
entre uma referéncia e outra: 1 espaco entre linhas simples.
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Resumo espago entre linhas 1,5, sem entrada paragrafo. Do texto
para as citacdes diretas e das mesmas para o texto 1 espaco entre
linhas 1,5.

ENTRADA
PARAGRAFO

DE

1,25 (j& esté padronizado no aparelho de computador) cm a partir da
margem esquerda.

DIVISAO
TEXTO

DE

Numeracgéao progressiva, de acordo com 0 Sumario.

Em divisBes a partir de um paragrafo usar alineas (letras minusculas,
seguindo a ordem alfabética)

TITULOS
TEXTO

DO

Fonte arial, tamanho 12, itens principais em caixa alta e negrito, itens
secundarios, terciarios e ss. em caixa baixa e negrito. Na parte textual, os
titulos (principais e ss) sao numerados em algarismos arabicos e
alinhados a esquerda. O indicativo de secdo (em numeracgdo arbica a
partir de 1), é alinhado na margem esquerda, precedendo o titulo, dele
separado por um espaco e, segundo NBR 6024/04 item 3, deve se limitar
a numeracgao progressiva até a secdo quinaria (1 1.1 111
1111 11.1.1.1)

Em final de pagina, titulo principal e ss. ndo podem ficar sozinho, sem
seu contetdo. Caso ndo haja o espago necessario para dar inicio a
apresentacdo do seu conteudo, é preciso levar o titulo para a pagina
seguinte.

NOTAS
RODAPE

DE

Séo separadas do texto por uma linha de 3 cm (inserir, referéncia, nota)
partir da margem esquerda. Usar notas de rodapé somente para notas
explicativas, espaco simples entre linhas, fonte tamanho 10, numeracgéo
sequencial para todo o texto.

TEXTO

E constituido pelo conteGdo do trabalho. No caso de monografia
(TCC, Dissertagao, Tese), artigo, relatorio, por exemplo, é constituido
pela introdugdo, desenvolvimento e conclusdo do trabalho ou
resultado, organiza-se em titulos e subtitulos, o alinhamento é
justificado.

ILUSTRACOES

llustragbes sdo quadros, desenhos, fotos, graficos, esquemas,
fluxogramas, mapas, organogramas. figura, imagens, fotos, qualquer que
seja o tipo, sua identificacdo aparece na parte superior, precedida da
palavra designativa, seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no
texto em algarismos arabicos. Na parte inferior, apos ilustragdo indicar
fonte consultada, legendas ou notas. A ilustracdo pode ser apresentada
em preto e branco ou colorida (NBR 15287/11, 5.1) e precisa ser citada
no texto e inserida o mais préximo possivel do trecho a que se refere.
ABNT NBR 14724

TABELAS

Devem ser citadas no texto, inseridas o mais proximo possivel do
trecho e padronizados conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE), 1993.
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REFERENCIAS E lista de fontes utilizados no trabalho, obras somente lidas, e citadas.

A leitura de uma ou outra obra oferece esclarecimentos e
entendimento sobre o0 assunto em discussdo, favorece o
amadurecimento intelectual e orienta tecnicamente a elaboracdo do
trabalho. a fonte consultada sempre é muito importante na producao
de um trabalho académico, de um trabalho cientifico.

A NBR 6023/02 faz a seguinte orientacdo: "3.4 documento: Qualquer
suporte que contenha informacao registrada, formando uma unidade,
que possa servir para consulta, estudo ou prova".

Deve ser organizada de acordo com a ABNT NBR 6023, entrelinhas
simples, alinhamento esquerda, espacos em branco entre referéncias.

Os textos devem ser digitados ou datilografados em cor preta, podendo utilizar
outras cores somente para as ilustracbes. Se impresso, utilizar papel branco ou
reciclado, no formato A4 (21 cm x 29,7 cm).

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha, com exce¢do dos
dados internacionais de catalogac&o-na-publicacdo que devem vir no verso da folha
de rosto.

Todo texto deve ser digitado ou datilografado com espacamento 1,5 entre as linhas,
excetuando-se as citacbes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias,
legendas das ilustracfes e das tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da
instituicdo a que é submetido e area de concentracdo), que devem ser digitados ou
datilografados em espaco simples.

As referéncias, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por um espago
simples em branco.

Na folha de rosto e na folha de aprovacéo, o tipo do trabalho, o objetivo, o nome da
instituicdo e a area de concentracdo devem ser alinhados do meio da mancha
gréfica para a margem direita.

Qualquer que seja o tipo de ilustracdo, sua identificacdo aparece na
parte superior, precedida da palavra designativa (desenho, esquema,
fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro,
retrato, figura, imagem, entre outros), seguida de seu numero de
ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, travessdo e
do respectivo titulo. ApGs a ilustracdo, na parte inferior, indicar a
fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja produgéo do
proprio autor), legenda, notas e outras informagfes necessarias a
sua compreensao (se houver). A ilustracédo deve ser citada no texto e
inserida o mais préoximo possivel do trecho a que se refere (NBR
14724, 5.8)

O conteudo de todo e qualquer trabalho cientifico, precisa ter um encadeamento
l6gico e se apresentar legal e teoricamente embasado, e redigido de forma culta.
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Muitos estudante quando se deparam com a tarefa de apresentar um trabalho em
uma Jornada Académica, por exemplo, chegam, por vezes, a desistir da
apresentacao pelo fato de ndo conhecerem o género textual no qual o trabalho sera
exposto. Mas é preciso considerar que existem diversos modos de apresentacdo de
trabalho. Por isto mesmo, para maior esclarecimento do alunado da FACEMA, a
seguir, apresentar-se-a orientacdes para elaboracdo de trabalhos académico-
cientificos. E mais uma preocupacéo desta IES e de Ensino Médio, com a promogcéo
de seus alunos, oferecendo meios para a producdo de trabalhos criteriosos e
valiosos para o conhecimento, para a academia e para 0 progresso dos proprios
alunos.

Neste momento é preciso chamar a atencdo do estudante ou outro interessado em
elaborar trabalhos académico-cientificos, mais especificamente, para apresentacao,
para publicacdo: é o cuidado na orientacdo posta no edital, seja de uma Jornada,
seja de um periddico, por exemplo. No edital estdo expostas as regras que precisam
ser rigorosamente obedecidas, caso contrario, o seu trabalho ndo sera aceito.

4 TIPOS DE TRABALHOS ACADEMICO-CIENTIFICOS

Os trabalhos académicos apresentados neste Manual serdo os seguintes: artigo,
ensaio, informe, pOster, projeto de intervencdo, projeto de pesquisa, relato de
experiéncia, relatério de pesquisa, relatério de pratica de laboratério, resenha,
trabalho de concluséo de curso.

4.1 ARTIGO

Referéncias Normativas: ABNT: NBR 14724-11; NBR 6028-03; NBR 6022-03; NBR
6023-02; NBR 10520-02 (Ver. Catalogo da ABNT: NBRs vigentes. Trabalho
Académico Cientifico).

Pessoa de tratamento: impessoal ou a 12 pessoa do plural: decidir e padronizar.

O artigo pode ser: a) original (relatério de experiéncia de pesquisa, p.ex.); b) de
revisao.

CONSIDERACOES GERAIS

Artigo é um trabalho técnico-cientifico, escrito por uma ou mais pessoas, que deseja
publica-lo. E um instrumento utilizado para traduzir conhecimentos resultantes de
estudos realizados cientificamente. O artigo como uma ferramenta de apresentacao
e de divulgacao de informacdes criteriosamente construidas.

O artigo carece de um espagco que permita apropriadamente a divulgacdo de suas
informacdes - o periodico. As discussdes feitas através de artigos precisam tornar-se
publicas. Assim, na elaboracdo do artigo, € necessario observar a orientacéo p.ex. das
normas da ABNT, (NBR 6022/03, p.ex.). Para ser aceito e divulgado pelo periodico, para
além dessas normas, 0 artigo precisa atender as exigéncias especificadas no edital
recorrente.

Todo periédico possui um Conselho Editorial que é responsavel pela qualidade daquele
espaco peculiar. Por isto mesmo, o0s trabalhos apresentados para
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divulgacdo num periédico sdo submetidos ao julgamento e selecdo pelo Conselho
Editorial.

Em geral, o periodico, através de registro, se isenta da responsabilidade pelas idéias
e opinides emitidas, por seu agente, nos trabalhos a serem publicados. Esta
responsabilidade € assumida, inteira e exclusivamente, pelo autor do trabalho.

Embora possa se fazer um trabalho de grande relevancia numa determinada area do
saber, o artigo, porém, nao representa um trabalho de grande complexidade, até
mesmo porque sua extensdo é limitada pelo periodico, através do edital. Na maioria
dos casos, o0 artigo ndo pode exceder a 20 paginas ou laudas. Na sua elaboracéo é
importante ressaltar a observagéo da ortografia oficial, a redacédo culta, os requisitos
apresentados pela ABNT e as exigéncias postas pelo periodico.

O artigo € um trabalho bastante demandado pela academia. Como trabalho cientifico
precisa atender as orientacdes cientificas, inclusive quanto a sua forma e estrutura
de apresentacdo. Porém, na condicdo de trabalho académico, muitas vezes, o
professor-orientador pode exigir que se coloque uma capa e até folha de rosto para
a apresentacao de um artigo.

Observacoes relativas a elaboracéao

O indicativo de secédo precede o titulo, alinhado a esquerda, dele separado por um
espaco de caractere.

A numeragao progressiva deve ser apresentada conforme a NBR 6024/2003.
As citacBes devem ser apresentadas conforme a NBR 10520/2002.

Quando siglas aparecem pela primeira vez no texto, a forma completa do nome
precede a sigla, colocada entre parénteses.

A ilustracdo quando utilizada, deve ser inserida 0 mais proximo possivel do trecho a
gue se refere.

PARTES DE UM ARTIGO
A) ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

1 Titulo e sub-titulo (se houver) do artigo — Letras maiusculas, em negrito, fonte
tamanho 12, centralizado.

O Titulo é o cartdo de visita do artigo. Precisa ser elegante, curto, informativo e nao
enganoso. Na constru¢do ou sistematizacdo do TITULO do artigo ha que se
observar o objetivo do estudo ou a conclusédo da pesquisa porque ambos se fazem
norteadores dessa construcao. O titulo do artigo descreve de forma ldgica, rigorosa
e compreensiva a esséncia do artigo. O titulo do artigo tem o significativo papel de
seduzir o gosto pela leitura do conteudo do artigo.

2 Autoria — Apresentacéo do(s) nome(s) do(s) autor(es) do lado esquerdo da folha,
logo abaixo do titulo do artigo. Fonte tamanho 12, apresentado em negrito.

Credenciais do(s) autor(es) — com especialidade as relativas a academia. Exposi¢ao
de titulos e qualificacdo académica e filiagdo cientifica. Fonte 12. Em geral, tais
informagdes sdo apresentadas logo abaixo do nome(s) do(s) autor(es), podendo
serem oferecidas, também, no rodapé da péagina (ver orientacdo sobre). No primeiro
caso, € bom ficar espaco simples autoria X credenciais. No segundo caso, utiliza-se
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o inserir referéncia nota com indicacdo em asterisco ou numero cardinal, sobreposto,
ao lado direito do nome do autor.?

3 Resumo (ver NBR 6028/03)

O resumo é elaborado com uma sequéncia de frases concisas, afirmativas e ndo de
enumeracao de tdpicos. E indicado o uso de paragrafo tnico. A forma de tratamento,
de preferéncia, impessoal (terceira pessoa do singular) e verbo na voz ativa. Como
em todo e qualquer trabalho cientifico, evitar gerindio. Recomenda-se evitar,
simbolos e contracdes formulas, equacdes, diagramas etc.

Neste espaco, o contetdo do resumo € apresentado em lingua nacional.

O resumo € um elemento obrigatério no artigo. Objetiva fornecer elementos basicos
gue possam permitir ao leitor uma visdo do que é tratado naquele trabalho cientifico.
Permite ao leitor tomar conhecimento prévio das principais abordagens tratadas no
trabalho e, via de conseqiiéncia, deliberar pela continuidade ou ndo da leitura.)

Constitui-se contetdo do resumo:
- aquestdo de investigacao e sua importancia;
- 0 objetivo da investigagéao;
- 0 encaminhamento metodoldgico do estudo;
- adiscussao-chave realizada;
- 0o(s) resultado(s) alcancado(s) com o estudo feito.
Quanto a extenséo, o artigo deve ter de 100 a 250 palavras (Observar orientacédo do
periodico)
3 Palavras-chave ou descritores

Aparecem logo abaixo do resumo, antecedidas da expressdo Palavras-chave:,
separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto. Expressam os
principais conceitos ou conceitos fundamentais no trabalho da questdo de estudo.
Em outros termos, as palavras-chave sao representadas por conceitos basicos
utilizados na discusséo da questdo em estudo. Os cbdigos sugerem ndo menos que
trés e ndo mais que cinco palavras. As palavras-chave sao apresentadas na lingua
do texto.

B) ELEMENTOS TEXTUAIS:
1 Introducéo

Parte inicial do artigo, onde devem constar a delimitacdo do assunto tratado, os
objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do artigo.
Ou seja, por se tratar de uma introducéo, a principio deve conter quatro elementos
basicos que, para facilitar sua producdo, coloca-se a orientacdo em forma de
perguntas, como se seguem:

- 0 que fazer? Ou seja, que questao, que impasse ou que problema foi estudado, foi
discutido, foi investigado neste estudo? E a apresentacao do objeto de pesquisa que
se desenvolveu.

2 Ver exemplo da forma de apresentacdo de um artigo no final deste texto.
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- por que foi desenvolvido este estudo? Por que determinada questéo foi escolhida
como objeto de investigacdo? Qual a significacdo da investigacdo desse problema
para o conhecimento na area do saber? Que contribuicbes a investigacdo desse
problema propiciara & sociedade, aos profissionais da area. Que vantagens a
investigacdo do objeto da pesquisa realizada, tera as pessoas até entdo afetadas
por aquele problema?

- para que a investigacdo daquele problema foi realizada, ou em outras palavras,
qual o propésito ou o objetivo do estudo?

- como foi realizado o estudo? Ou seja, qual a trajetoria metodoldgica desenvolvida
para construcdo do trabalho proposto? Ou ainda, qual o encaminhamento
metodoldgico utilizado no estudo (por exemplo: foi um exame interpretativo? Foi um
estudo critico sobre...).

Neste espaco as informacfes sdo somente apresentadas de forma bastante
sucinta e ndo discutidas ou argumentadas.

2 O desenvolvimento

Inicia-se a exposi¢cdo ordenada e pormenorizada do assunto tratado, de modo a
preencher o espaco destinado a explorar, a examinar, a discutir a questdo de
investigacao.

Entdo, ordenadamente, inicia-se a exposi¢do sobre “aquele(s)’ aspecto(s) ou
elementos que constituem a problemética em questdo. Explica-se (tornar inteligivel
ou claro, o que é ambiguo ou obscuro), comenta-se (interpretando e anotando) e até
ilustra-se com exemplos (de preferéncia com fatos reais do cotidiano) e argumenta-
se (discutir), com o fito de apresentar novas e enriquecedoras sinteses relativas ao
objeto de investigagao.

Vale ressaltar que todo este processo de construcdo do conteudo € auxiliado pela
literatura pertinente e/ou afim. Esse auxilio € feito através, por exemplo, de idéias,
de conceitos que se utiliza como fundamento-critério de leitura, de discussdo da
guestdo em estudo; ou como fortalecimento de consideracbes feitas ou de
argumentos apresentados durante a exposi¢cdo do conteudo do corpo do trabalho.
Idéias e conceitos ddo fundamentacdo ou consubstanciam?® leitura que se esta a
fazer da realidade ou parte dela, realidade esta, posta em discussdo na forma de
guestdo a ser investigada. Este auxilio é indispensavel e valiosissimo para a
construcdo de um trabalho cientifico, como é o caso do artigo porque garante
cientificidade e confiabilidade ao conteudo, ao trabalho apresentado.

BN

Ao referenciar tedricos e estudos assemelhados a investigagdo em processo, é
requerido e solicitado pela ciéncia, ao tempo em que € exigido que se exponha a
fonte e que se mostre o apoio tedrico ao desenvolvimento do tema, do objeto de
estudo em questdo.” Para além da apresentacdo em referéncias bibliogréaficas, a
citacdo de fontes, requer a apresentacéo no ato de sua utilizagdo. No caso do artigo,
€ recomendado que esta apresentacdo seja feita através do sistema autor-data.

Apos exame e discussao metddicas das informacdes colhidas sobre a problematica
estudada, parte-se para a construcdo da concluséo, consideracoes finais.

3 Ver NBR 10520/02 que orienta a apresentacao de citacfes e notas de rodapé.
4Ver NBR 10520/02 que orienta a apresentagdo de citacGes e notas de rodapé.
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3 Concluséo ou Consideracdes Finais

Concluséo, consideragdes conclusivas, consideracbes finais, destina-se a
apresentacdo das afirmacdes substanciais geradas das discussdes feitas,
resultantes do estudo realizado, isto é, o espaco de exposicdo dos resultados
gerados das discussoes feitas.

Considerada como uma das partes mais significativas do artigo, precisa ser uma
decorréncia natural do que foi pesquisado, discutido, explicado, argumentado,
justificado, examinado no texto. Pode conter comentérios e consequéncias proprias
do estudo realizado, inclusive sugestdes de novos enfoques novas investigacées

C ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
a) Titulo, e subtitulo (se houver) em lingua estrangeira;

Apresentacdao do titulo e subtitulo (se houver) em lingua estrangeira.
b) Resumo em lingua estrangeira

A apresentacdo do resumo em lingua estrangeira segue 0 mesmo procedimento e
forma de apresentacéo do resumo em lingua nacional.

c) Palavras-chave em lingua estrangeira;

A apresentacdo das palavras-chave em lingua estrangeira, segue a mesma
orientacdo da apresentacao palavras-chave em lingua nacional.

"Elemento obrigatério, versdao do resumo na lingua do texto, para idioma de
divulgacéo internacional, com as mesmas caracteristicas (em inglés Abstract, em
espanhol Resumen, em francés Résumé, por exemplo)." (NBR 6022/2003, 6.3.2)

d) Nota(s) explicativa(s); (elemento condicionado a necessidade)

A numeracgdo das notas explicativas € feita em algarismos arabicos. Ela é Unica e
consecutiva para cada artigo. N&o se inicia a numeracao a cada pagina.

"Elemento obrigatério, versdo das palavras-chave na lingua do texto para a mesma
lingua do resumo em lingua estrangeira (em inglés Keywords, em espanhol Palabras
clave, em francés Mots-clés, por exemplo)." (NBR 6022/2003, 6.3.3)

e) Referéncias (elemento obrigatério)

"Conjunto padronizado de elementos descritivos retirados de um documento, que
permite sua identificagcdo individual® (SERRA NEGRA, 2004, p. 149).

Relacdo das referéncias bibliograficas consultadas e que auxiliam na elaboracdo do
artigo. Consulte a NBR 6023 da ABNT, revisada em agosto de 2002.

f) Glossario; (Opcional.)

Lista, em ordem alfabética, de palavras ou expressdes técnicas de uso restrito ou de
sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas significacdes)

g) Apéndice(s); (Opcional. Apéndice A. Apéndice B)

Texto ou documento laborado pelo autor, que tem por finalidade complementar sua
argumentacao, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.
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h) Anexo. (Opcional. Anexo A. Anexo B)

Texto ou documento ndo laborado pelo autor, que serve de fundamentacao,
comprovacao e ilustracao.

4.2 ENSAIO

Montaigne e Bacon lancaram as bases do ensaio como um trabalho critico-
interpretativo.

Ensaio é um trabalho cientifico.

Segundo Antonio Joaquim Severino, o ensaio cientifico € um "estudo bem
desenvolvido, formal, discursivo e concludente" que consiste em "exposicao légica e
reflexiva e em argumentacao rigorosa com alto nivel de interpretacdo e julgamento
pessoal’. No ensaio, o autor tem maior liberdade para defender determinada
posicdo, pois ndo precisa "se apoiar no rigoroso e objetivo aparato de documentacgao
empirica e bibliografica”, como é feito em outros tipos de trabalho cientifico. (2002, p.
153)

Carlos Alberto Serra Negra (2004, p. 27) informa que o ensaio, do francés essai, €
um estudo concludente, redigido numa linguagem de alto nivel, com exposi¢cdo
l6gica e rigor de argumentacdo. Nesta perespectiva, o ensaio é realizado por
pessoas de renomavel sabedoria, com larga experiéncia de estudo e de reflexdo

sobre 0 assunto em pauta.

Pela forma de expressdo utilizada, pela qualidade dos argumentos proferidos o
ensaista se exime de obrigatoriedade de documentos ou bibliografias, para provar as
suas afirmacdes. E isto é percebivel pelo leitor, na leitura do produzido.

O ensaio ndo dispensa do rigor cientifico e a coerénia de argumentacdo. Dai porque
sua elaboracdo exige de seu autor, grande informacéo cultural e avancada
maturidade intelectual.

Para chegar a este estagio de desenvolvimento intelectual de sabedoria, e produzir
um ensaio de alto nivel, este ensaista eximio, sem duvida, teve que exercitar essa
producédo a fim de desenvolver a habilidade necesséria para chegar a exceléncia.

Pela natureza do ensaio como trabalho cientifico, somente se inicia a experiéncia de
sua elaboracdo quando o aluno estd em nivel de pds-graduagdo. A FACEMA ja
trabalha a pos-graduacéo.

Por isto mesmo, neste documento, apresenta-se a orientacdo para a consecucédo do
ensaio como trabalho académico. E pensar nos estudantes da FACEMA como
futuros profissionais deferenciados, tal como € posto como missédo dessa Intituicdo
de Ensino Superior.

ELABORACAO DE UM ENSAIO

E sabido que existe mais de uma modalidade de ensaio: ensaio livre, ensaio
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artistico, ensaio académico dentre outros. Neste registro gréfico, utilizando-se de
critérios técnicos, far-se-4 de modo especifico, a orientacdo para elaboragdo do
ensaio académico.

PLANEJAMENTO:

-

Definir o tema

O ensaio académico exige um assunto especifico para abordagem.
E momento de decis&o.

Cuidado... é importante ter em mente que o tema a ser definido precisa
despertar interesse do seu leitor; precisa conquistar leitores, de inicio, pelo
tema disposto e, depois, pelo seu conteudo. O assunto a ser tratado no
ensaio ndo pode ser amplo e genérico, tampouco completamente "manjado” a
ponto de provocar desencantamentos.

Atencdo para o seu leitor - € ele quem vai ler as suas mensagens. E
necessario que o tema e o seu conteudo sejam definidos com cuidado e
cautela.

Levantamento de referéncias

Diante da necessidade do autor fazer interpretacado sobre o assunto tratado pelo
ensaio, a pesquisa referencial € indispensavel.

E necessario ter em vista o que entendem outros estudiosos do assunto.

Buscar referéncias (em papel, internet, blog...) para que se possa, a partir de
leituras, entender quais 0s principais questionamentos levantados até entao.

Adquirir autoridade sobre o assunto, ou seja, estar apto a falar sobre o tema,
podendo, inclusive opinar com destreza, sobre a questao em pauta.

Elaborar ficha bibliografica - selecionar as referéncias a serem utilizadas na
producédo do ensaio.

Elaborar fichas de estudo ou de conteudo - apontamentos de ideias e trechos
interessantes dos textos lidos, sobre o tema do ensaio.

Caréater técnico do ensaio

E preciso evitar que a escrita do contetido seja feita de modo que, quem
comecar a ler ja saberad como sera o seu final.

Estrutura exigida do ensaio

Esboco do ensaio - desenhar um esboc¢o do que vai ser escrito. Rascunho da
forma.

No ensaio € o autor quem apresenta as suas reflexdes pessoais, mas isso
nao o desobriga de apresentar citacdes e/ou de citar fontes (que ja foram
pesquisadas) que mostrem ideias sobre o tema.

- As bibliografias utilizadas, as citacdes, quando o autor resolve fazé-las é
bom que sejam apresentadas ao término do ensaio. No corpo do trabalho
podera ser utlizadas citagcbes, mas, no modo condensacdo, ou seja,
apresenta-se a ideia que caracteriza o teorico (ver NBR10520-02). Nao
obstante, sugere-se evitar a citacao direta;
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- As citagdes sao importantes porque justificam as fontes de pesquisa que
auxiliaram o autor, na elaboracédo ensaistica;

- Somente para relembrar: todas as vezes que se utilizar de citacbes, sera
preciso indicar a fonte correspondente (Ver NBR 6023-02)

- Segundo orientacdo sobre a matéria apresentada pela Revista VEJA
(Acesso 01.03.13),

Na defini¢cdo classica, ensaio € um discurso que conduz o leitor a um
ponto de vista defendido pelo autor. Para isso, usa a exposicdo
l6gica e a argumentacdo com alto nivel de interpretacéo e julgamento
pessoal. Nao é preciso fazer citagdes a livros e estudos, como faria
um texto cientifico.

Considerando sua extenséo, um ensaio pode mais ou menos extenso?. Pode
ser traduzido em um texto ou em um livro (ver SALOMON, 2000)

- O ensaio, antes de tudo, deve conter uma estrutura tipica, que engloba
introducéo, fundamentacao e concluséo.

INTRODUCAO
- Explicar por que o assunto foi escolhido;
- D&-se uma pincelada basica sobre o tema;
- apresentacdo da questdo a ser abordada,
- abordar as vérias perspectivas possiveis de tratar a questao,

- deve conter os parametros (variaveis ou constantes) da discussao e as
questdes as quais serao dadas resposta no desenvolvimento.

- Finalmente, apresente ao leitor o que ele ira encontrar nos paragrafos
seguintes.

DESENVOLVIMENTO

- Desenvolver os argumentos e contra-argumentos sobre o assunto de
modo a fazer o leitor acompanhar seu raciocinio;

- Expor os argumentos, de maneira a fazer o leitor acompanhar o raciocinio
do autor.

- Se possivel, enrigueca sua exposicao com exemplos, tomando cuidado
para nao exagerar;

- existem assuntos que ndo muito susceptiveis de ser ilustrados por
imagem ou outras elementos graficos como tabela, quadros, entre
outros. O Professor Vital Moreira cita textos juridicos para exemplificar
(Acesso 01.10.12).

- E preciso oferecer elementos que aumentem a credibilidade do ensaio.
- Aresposta as questdes deve seguir uma ordem sequencial logica.

- Naturalmente, esta € a parte mais extensa do trabalho, que pode ela
mesma ser dividida em tantas sec¢des ou capitulos quantos os
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0S subtemas ou sub-argumentos a considerar.
- CONCLUSAO

- O autor ou autora apresenta o ponto principal abordado no ensaio, de um
modo que revele a sua opinido sobre o assunto;

- E ahora de fechar o raciocinio de modo que o leitor chegue & conclus&o;

- "Traduz-se num ‘ponto de chegada’, ou seja, no enunciar das ideias finais
concernentes a questdo abordada, que logicamente decorrem do rumo
tomado no ensaio” (MOREIRA, Acesso 01.10.12);

- Momento de sintetizar o que de mais importante foi defendido no ensaio
sem, reescrever o que ja foi dito;

OBS.: Cuidado com o acabamento

Ler o texto em voz alta para ver se o raciocinio contido nele se apresenta de forma
coerente.

4.3 MONOGRAFIA

Referéncias Normativas: ABNT: NBR 6023-02; NBR 6027-03 NBR 6028-03; NBR
10520-02; NBR 12225-2004; NBR 14724-11 (Ver. Catalogo da ABNT: NBRs
vigentes. Trabalho Académico Cientifico).

Pessoa de tratamento: impessoal ou a 12 pessoa do plural: decidir e padronizar.

Segundo Délcio Vieira Salomon (1999, p. 213-225), projeto de pesquisa e
monografia representam uma necessidade do pesquisador. Séo tipos distintos de
trabalhos, mas estdo intimamente vinculados. A monografia decorre do projeto de
pesquisa.

O pesquisador precisa comunicar sua pesquisa aos interessados pelo avanco do
conhecimento (os investidores ou fomentadores da pesquisa, a sociedade, o publico
em geral, o especializado). E o relatdrio técnico e/ou cientifico faz-se manancial de
extracdo e de divulgacdo do conhecimento produzido. Ao se tratar de uma
transmissdo criteriosa de uma investigagdo cientifica realizada, o valor dessa
transmissao é incontestavel.

Antonio Joaquim Severino entende monografia como um tipo especial de trabalho
cientifico. Monografia € "aquele trabalho que reduz sua abordagem a um unico
assunto, a um unico problema, com um tratamento especificado” (2002, p. 129)

Entende-se monografia como expressdo do tratamento cientifico, cuja origem,
segundo Délcio Vieira Salomén, "encontra-se no trabalho de Le Play (1806-1882)",
apreciada por Paul Bureau como a invencdo de um ‘verdadeiro método cientifico
para os estudos dos problemas sociais'(1999, p. 252-253). Sobre monografia
prossegue Délcio Vieira Salomon afirmando:

Localizamos na origem histérica da monografia aquilo que até hoje

caracteriza essencialmente esse tipo de trabalho cientifico: a
especificacdo, ou seja, a reducdo da abordagem a um s6 assunto, a
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um s6 problema. Mantém-se assim o sentido etimoldgico: ménos (um

sé) e graphein (escrever): dissertacdo a respeito de um assunto

Gnico. (1999, p. 253)
Ainda segundo os ensinamentos de Délcio Vieira Salomén, a monografia possui
sentido lato e sentido estrito. No sentido lato entende-se "todo o trabalho cientifico
de primeira mdo que resulte de pesquisa." (1999, p. 254) As monografia
académicas, os informes cientificos, estdo contidos nessa dimensdo, porque
retratam um auténtico trabalho de investigacdo cientifica. S&o trabalhos
monograficos de conclusdo de curso de graduacdo (os TCCs) e de especializacdo
(curso de pés-graduacao lato sensu).

No sentido estrito tem-se 0 Mestrado que exige a Dissertacdo como trabalho de final
de curso, e o Doutorado que exige uma tese. Nesse nivel, admite-se que a
monografia precisa ter como elemento caracterizador, "ser exaustiva quanto ao
aprofundamento da parte tedrica" (SALOMON, 1999, p. 254). A monografia lato
também é requerido o aprofundamento de estudo da parte tedrica, mas a solicitacédo
€ menos exaustiva, mas também, criteriosa.

Dessa mesma forma a monografia é entendida por Antonio Joaquim Severino (2002,
p. 129)

No que tange a legislacédo brasileira vigente, o grau de exigéncia da monografia
cientifica como Dissertacdo de mestrado € semelhante ao rigor exigido nas
universidades americanas. Como legitima pesquisa cientifica, da mesma forma, a
Tese de doutorado e de Livre-docéncia exige cientificidade e alto grau de
profundidade das reflexdes tedricas tratadas. Em termos de grau de qualidade essas
se assemelham ao requerido, como condi¢cdo necessaria para obtencéo do grau de
doutor ou de PhD, da mesma forma, pelas universidades americanas.

Sim, a reflexdo é uma caracteristica da monografia, rigorosamente demandada.
Estudiosos na éarea ressaltam a necessidade de se estabelecer um tratamento
essencialmente reflexivo para o trabalho monografico. Entre esses temos: Claudio
de Moura Castro (1978), Umberto Eco (1997), Antonio Joaquim Severino (2002);
Délcio Vieira Salomon (1999).

A NBR 14724, define dissertacédo como:

documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental
ou exposicdo de um estudo cientifico retrospectivo, de tema Unico e
bem delimitado em sua extensédo, com o objetivo de reunir, analisar e
interpretar informagdes. Deve evidenciar o conhecimento de literatura
existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizacdo do
candidato. E feito sob a coordenacdo de um orientador (doutor),
visando a obtencéo do titulo de mestre (2011, 3.10).

Na sequéncia, a NBR 14724 define tese como:

documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental
ou exposicdo de um estudo cientifico de tema Unico e bem
delimitado. Deve ser elaborado com base em investigacdo original,
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constituindo-se em real contribuicho para a especialidade em
questdo. E feito sob a coordenagdo de um orientador (doutor) e visa
a obtencéo do titulo de doutor, ou similar (2011, 3.33).

A NBR 14724 define trabalho de conclusdo de curso de graduacéo, trabalho de
graduacéo interdisciplinar, trabalho de conclusdo de curso de especializacdo e/ou
aperfeicoamento, como

documento que apresenta o resultado de estudo, devendo expressar
conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente
emanado da disciplina, modulo, estudo independente, curso,
programa, e outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenacéo de
um orientador (2011, 3.35).

Monografia € um termo muito conhecido no meio universitario para qualificar
trabalhos que envolvam investigacao cientifica seja na graduacao e pés-graduacao.
Para escrever uma monografia inevitavelmente o pesquisador elabora um trabalho
de trés partes (introducéo, desenvolvimento e concluséo) relativos a um determinado
assunto. Partes essas que sao definidas pela l6gica da justificacdo da investigacédo
de uma situacao problémica determinada. Dai porque, essas partes precisam se
fazerem organicamente unidas formando uma estrutura, embora observadas as
suas particularidades. Assim, é possivel justificar o carater reflexivo do trabalho
monografico e sua qualidade. Destarte, ndo sao as quantidades de palavras que
definem uma monografia, mas a justificativa de sua existéncia, da necessidade de
sua elaboracéo para divulgacédo do conhecimento cientifico gerado.

PARTES DA MONOGRAFIA - ELABORAQAO
| - PARTE EXTERNA
1 CAPA (elemento obrigatorio)

Protecdo externa do trabalho sobre a qual se imprimem as informacdes
indispensaveis a sua identificagéo.

As informacdes sao apresentadas na seguinte ordem:

a) nome da entidade para a qual deve ser submetido, quando solicitado;
b) nome(s) do(s) autor(es);

c) titulo;

d) subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua
subordinacé&o ao titulo;

e) numero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada capa a
especificacao do respectivo volume);

f) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;
g) ano de depdsito (da entrega)

Paginacao ndo considerada.
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FORMATO DE APRESENTACAO

A norma néo determina as informacbes da capa (centralizadas ou justificadas,
espaco simples entre linhas, )

IDENTIFICAGAO DO
INSTITUTO

Exemplo de MOdelo de Ca‘pa‘: OUTRAS IDENTIFICACOES

Nome Do(A) Autor(A)

2 LOMBADA (elemento opcional. NBR 12225, 2004)

Neste documento a lombada é "parte da capa que reline as margens internas ou
dobras das folhas, sejam elas costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas
de outra maneira [...]" (2.1).

B - PARTES INTERNAS

A parte interna divide-se em elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais, tal como
se apresenta a seguir:

1 PRE-TEXTO

Considera-se elementos pré-textuais, a parte que antecede o texto com informacdes
que auxiliam na identificagéo e utilizacdo da monografia.

Recomenda-se que as palavras que titulam cada item da parte pré-textual, quando
exigidos, se fagam apresentar em maiusculo, centralizada e sem numeracdo de
ordem.

1.1 Folha de rosto (obrigatério)

Apresenta os elementos essenciais a identificagdo da monografia, dissertacdo ou
tese.

Os itens apresentados na Folha de Rosto de uma monografia Ihe sdo proprios e
obedecem a seguinte ordem:

- nome completo do pesquisador,

- monografia de final de curso de graduacao ou de especializagdo, dissertagao ou
tese

- titulo

- "palavra, expressdo ou frase que designa o assunto ou o conteudo de um
documento” (NBR 10719, 3.31, 2011),

- subtitulo (se houver),

- "informacdes apresentadas em seguida ao titulo, visando esclarecé-lo ou
complementa-lo, de acordo com o conteudo do documento” (NBR 10719,
3.28, 2011),

- numero do volume, se houver mais de um, deve constar em cada folha de rosto a
especificacao do respectivo volume,

- hatureza
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Exemplo da folha de rosto:
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tipo do trabalho (tese, dissertacéo, trabalho de conclusdo de curso e outros) e
objetivo (aprovagao em disciplina, grau pretendido e outros); nome da instituicdo
a que é submetido e area de concentracéo,

nome do orientador e do co-orientador (se houver),
local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado e sigla do Estado®,
ano do depdésito (entrega).

FACEMA

Autoria

Trabalho monografico a ser apresentado como Trabalho de Final de Curso - TCC -, a
Coordenagdo do Curso de Ciéncias Juridicas da Faculdade de Ciéncias e Tecnologia do TITULO DO TRABALHO
Maranhdo - FACEMA -, como requisito parcial & obtengdo do grau de Bacharel de Direito.
X L. . Trabalho  monogra
Professor-orientador: Doutor Fulano de Tal dos Anzois Pereira fico a  ser apre-
Professor co-orientador: Mestre: Fulanina de Calculo Roda. sentado como Trab
Trabalho de Final
de Curso

FORMATO DE APRESENTAQAO:
Fonte tamanho 12.

CAXIAS-MA
2013

Espacgo simples entre as linhas,

Embora se tratando da primeira folha do trabalho, ndo recebe numeracao, assim
como as demais da parte do pré-texto.

1.2 Ficha catalogréfica

]

opcional para monografia de cursos de graduacao e especializacao;
requisitada para Dissertacao e Tese;
colocado no verso da folha de rosto;

Deve conter elementos indicadores da monografia. O proprio autor do trabalho
apresenta apenas, os elementos essenciais da Ficha Catalografica, visto que,
somente o profissional formado em biblioteconomia, pode e tem competéncia
para apresentar todos os elementos ali exigidos.

EXEMPLO:

SOBRENOME, Nome.

Titulo do trabalho: subtitulo (se houver). Responsavel
(autor). Local de publicacéo: Instituicdo de Ensino,
ano, total de paginas.

Espécie de trabalho (monografia para graduagéo ou
especializacéo, dissertacdo para mestrado ou tese
para doutorado).

1.3 Errata (opcional)

Lista dos erros ocorridos no texto, seguidos das devidas correcoes.
EXEMPLO:

FERRIGNO, C. R. A. Tratamento de neoplasias 6sseas apendiculares com reimplantacéo de enxerto 6sseo autélogo auto-
clavado associado ao plasma rico em plaquetas: estudo critico na cirurgia de preservacdo de membro em cées. 2011. 128 f.
Tese (Livre-Docéncia) - Faculdade de Medicina Veterinaria e Zootecnia, Universidade de S&o Paulo, Sdo Paulo, 2011.

5> Exceto no caso em que cidade e estado sejam cognominados com palavras homénimas.
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Folha Linha Onde se |lé Leia-se
16 10 auto-clavado autoclavado

1.4 Folha de aprovacao (obrigatério)

De acordo com a NBR 14724-11, é um elemento obrigatério para TCC de graduacgéo
e de especializacéo, para dissertacéo e tese.

Deve ser inserida apos a folha de rosto.

Constituida pelo nome do autor do trabalho (centralizado), titulo (por extenso) do
trabalho e subtitulo, se houver (centralizado e apresentado na altura 11 ou 12 da
folha). Natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que € submetido,
area de concentracdo) data de aprovacdo. Nome, titulacdo e assinatura dos
componentes da banca examinadora e instituicbes a que pertencem. A data de
aprovacdo e as assinaturas dos membros componentes da banca examinadora
devem ser colocadas ap6s a aprovacéo do trabalho

Data de aprovacéao (centralizado);

Nome, titulacdo e assinatura dos membros componentes da banca examinadora, e
instituicdo a que pertencem (centralizado).

EXEMPLO:

Nome completo do autor

TEMA E SUBTEMA (se houver)

Trabalho monogréfico apresentada como Monografia de Final de Curso, a Coordenacéo do Curso de Especializacdo em Administragdo de Empresa da Faculdade
de Ciéncias e Tecnologia do Maranh&o - FACEMA -, a ser submetida a Banca Examinadora, como requisito parcial & obtencédo do grau de Bacharel em
Administracéo de Empresa.

DATA DE APROVAGAO: ....... de i de ...

BANCA EXAMINADORA

Prof. Dr. Fulano de Tal dos Anzéis Pereira
Instituigao de origem: .........ccccevvevvercreenn.
PRESIDENTE DA BANCA

Profa. Ms. Rosina Paco Branco
Instituicdio de origem: ...........ccccoeeeeincinnnne

Prof. Ms. Jotta Salgado Cinta
Instituicdo de origem: ..........ccccceeieiciciinnne

A data de aprovacdo e as assinaturas dos membros componentes da banca
examinadora devem ser colocadas ap0s a aprovacao do trabalho.

1.5 Dedicatéria (opcional)
Deve ser inserida apos a folha de aprovacéo.
Trata-se de uma homenagem, um tributo; € mais sentimental.

Onde o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho. Possui um cunho bastante
pessoal. Em geral, revela um estreito vinculo de relacionamento. Deve ser redigida
de forma simples, direta e usada uma unica péagina.

N&o precisa apresentar titulacdo. Recomenda-se que a Dedicatéria seja
apresentada no final de uma pagina especifica, com margem a direita e com recuo
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da margem esquerda.
A dedicatoria ndo pode ser confundida com o agradecimento.
EXEMPLO:

Dedico este trabalho a Deus que me substrata e aos meus filhos e netos pela confianca.

1.6 Agradecimento (opcional)
Deve ser inserida apos a folha de aprovacao.
Trata-se de um reconhecimento; € mais técnico.

Pode apresentar titulacdo. Recomenda-se que o agradecimento ou reconhecimento
seja apresentado no final de uma péagina especifica, com margem a direita e com
recuo da margem esquerda.

Como ndo ha um padréo para escrever o agradecimento, recomenda-se 0 bom
senso e uma redacao simples e direta

EXEMPLO:

Expresso toda a minha gratiddo pelos ensinamentos recebidos dos meus professores do Mestrado em Direito.
Valeram a pena...

Ao meu professor-orientador pela paciéncia, compreenséo, estimulos e pelo uso da palavra mais acertada na hora
devida, o que me permitiu realizar a pesquisa e produzir este documento.

Carlos Alberto Serra Negra (2004, p. 72) chama atencdo para o fato de que o
agradecimento € como que, uma obrigacdo do autor fazer gentileza aqueles que
direta ou indiretamente, colaboraram com o éxito de sua producéo cientifica. O autor
chama atencéo para a extensao do agradecimento que n&o deve amplo.

1.7 Epigrafe (opcional)

Uma citacdo, seguida da indicacdo da autoria que nado pode deixar de estar
relacionada com o conteddo do documento.

A apresentacdo de um epigrafe € de responsabilidade do autor e pode demonstrar
uma certa erudicdo do autor quando ele faz uma feliz relacdo com o contetdo da
sua obra produzida. nesta perspectiva, Carlos Alberto Serra Negra (2004, p. 77)

lembra que é preciso evitar, por exemplo, citacbes jocosas, que nao esteja
desvinculada ou comprometedora.

Na realidade, a epigrafe pode ser usada também, no inicio de cada capitulo de uma
obra, como é o caso da obra de Délcio Vieira Salomon, intitulada "Da
problematizacdo do processo investigatorio” (1976), onde € possivel observar o0 uso
de epigrafes, privilegiando Descartes em toda a extensao da obra.

N&o € necessario apresentar titulagdo. Recomenda-se que o epigrafe seja
apresentado no final de uma pagina especifica, com margem a direita e com recuo
da margem esquerda

EXEMPLO:

“E na clareza da mente
que explode a procura do novo processo,
e 0 que é meu direto eu exijo e ndo pego
com a intensidade de quem quer viver
e optar: ir ou ndo por ali."
Oswaldo |[Montenegro
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1.8 Resumo na lingua vernacula
Elemento obrigatério. Elaborado conforme a ABNT NBR 6028-03.
Resumo € um trabalho pequeno, sem juizo de valor.

Na forma de um texto Unico e sem paragrafos, o resumo € elaborado com uma
sequéncia de frases concisas, afirmativas e ndo de enumeracao de topicos. A forma
de tratamento, de preferéncia, impessoal (terceira pessoa do singular) e verbo na
voz ativa, limite de 300 palavras.

Como em todo e qualquer trabalho cientifico, sugere-se ndo utilizar o gerandio.
Recomenda-se evitar, simbolos e contragdes férmulas, equacdes, diagramas etc.

Expde a APRESENTACAO sintética do trabalho. Somente APRESENTACAO. No
Resumo nédo hé lugar para analises, discussdes ou justificativa.

Ao se tratar de Resumo do documento, entdo, somente seré possivel elaborar o seu
conteudo, apos a elaboracéo de todo documento monografico.

E ferramenta importante para pesquisadores no momento da selecdo de textos.
CONTEUDO DO TEXTO DO RESUMO:

Apresenta-se imediato e francamente do que trata o trabalho monogréafico; qual o
propésito; que importancia tem e para quem; como foi trabalhado (em linhas gerais),
que pontos foram discutidos (em linhas gerais) e os resultados alcancados (sintese).

Logo abaixo do texto, colocam-se as palavras-chave ou descritores.

Aparecem logo abaixo do resumo, antecedidas da expressdo Palavras-chave:,
separadas entre si por ponto-e-virgula ou por ponto (decidir e padronizar) e
finalizadas por ponto. Expressam 0s principais conceitos ou conceitos fundamentais
no trabalho da questdo de investigacdo. Em outros termos, as palavras-chave sao
representadas por conceitos basicos utilizados na discussdo da questdo, objeto de
investigacdo. Os cédigos sugerem ndao menos que trés e ndo mais que cinco
palavras.

1.9 Resumo em lingua estrangeira

Versdo do resumo em lingua vernacula, seguindo as mesmas orientacbes e
seguida, também, das palavras representativas do conteddo do trabalho, ou seja,
palavras-chave e/ou descritores na lingua estrangeira.

Na constituicdo de trabalho monogréafico, "o resumo informativo corresponde, em
lingua internacional, ao inglés Abstract, ao francés Resumé e ao espanhol
Resumen” (SERRA NEGRA, 2004, p. 87).

1.5 Lista de ilustragcdes (opcional);

Lista € uma "relacdo de pessoas ou de coisas, relacédo, rol, listagem" (FERREIRA,
1999), elaborada segundo a ordem apresentada no relatério, acompanhada do
respectivo niumero de pagina, quando for o caso.

E recomendado a elaboracdo de lista propria para cada tipo de ilustracdo e em
pagina, tal como se segue:

1.3 Lista de tabelas (opcional);
EXEMPLO: LISTA DE TABELA

TABELA 1 Custo de acordo com a natureza..................... 33
TABELA 2 Custo de manutencéo de rotina...................... 56
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TABELA 3 Custo total de manutengo..........c..ccceeevvnenne 104

1.4 Lista de abreviaturas e siglas (opcional);

EXEMPLO: LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
ATM Articulagdo Temporomandibular
CF Constituicdo Federal
PASEP Programa de Assisténcia ao Servidor Publico
PIS Programa de Integragdo Social

1.5 Lista de simbolos (opcional).

EXEMPLO: LISTA DE SIMBOLOS
=C=0 Radical Carbonila
H,O Agua
Pt Platina
T Temperatura

1.6 Sumario (obrigatério)
Segue orientacdo da ABNT (NBR 6027-03)

Sumario € um elemento obrigatério no trabalho monografico e consiste na
enumeracdo das divisdes, se¢Oes e outras partes da monografia elaborada,
considerando a "mesma ordem e grafia em que a matéria nele se sucede"(NBR
10719, 3.29, 2011). Segue-se a paginacao respectiva, na forma de apresentacdo do
"nimero da primeira pagina (exemplo: 27)" [ABNT, NBR 6027-03, 3.4.4, a)].

As normas da ABNT orientam para que as humeracdes das paginas sejam feitas em
algarismos ardbicos. Nao ha lugar para outro tipo de algarismos.

Os indicativos, numerados ou ndo, devem vir alinhados a esquerda, e a numeragao
da pagina, centralizado. (sugere-se trabalha com tabela de duas colunas sem
apresentacao dos tracos)

) SUMARIO
1 INTRODUGAO.......otiiiiiieiiiiieeiiee e 12
2 O HOSPITAL COMO ORGANIZACAOQ..... 16
2.1 Caracterizacao do hospital..................... 18

Como se trata do sumario do documento, entdo, somente sera possivel elaborar o
seu conteudo, ap0s a elaboracgéo de todo o trabalho monografico.

2 TEXTO
A nomenclatura dos titulos fica a critério do autor.

Recomenda-se que a(s) palavra(s) que titula(m) cada item da parte textual, quando
exigidos, se faca(m) apresentar alinhada(s) a esquerda e observando a numeracéo
de ordem.

2.1 introducao
Elemento obrigatério.

A introducéo deve anunciar ao leitor qual assunto a ser discutido ao longo do texto.
E uma apresentacdo sintetizada do tema abordado e contextualizado. Na
monografia, como em todos os trabalhos académicos, seguindo uma metodologia
cientifica, a introducdo deve também caracterizar o tema abordado, mencionar os
objetivos e resultados da pesquisa, indicar a relevancia do trabalho, etc.

E a parte inicial de um trabalho cientifico, onde devem constar a delimitacdo do
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assunto tratado, os objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para
situar o tema da monografia. Contém informacdes claras e objetivas.

O texto da introducéo precisa ser construido com 0s seguintes componentes:

]

O tema da pesquisa e justificativa:

- que questdo, que impasse ou que problema foi estudado, foi investigado? E
a apresentacdo do objeto da investigacao que se desenvolveu,

- que razao ou razdes levaram a deciséo pelo objeto de investigacdo?

]

O proposito ou objetivo da investigacdo do problema:
- Para que foi feita a investigacao?
- Importancia da investigacao do problema trabalhado:
- qual a significacdo da investigacao daquele problema? E para quem?.
- Fundamentos do trabalho de investigagéo:
- Conceitos, idéias, concepcdes fundamentais/tedricos,
- Contextos, realidades/tedricos.
- Definicdo de termos.
- Exposicdo do encaminhamento metodolégico da investigacgao:

- Como foi realizada a investigacdo de modo a concretizar as pretensdes ou
0s objetivos?

- Quais as trajetorias metodolégicas empreendidas na investigacao feita?
- A pesquisa bibliogréafica é indispensavel em qualquer que seja a pesquisa,
- Tedricos que fundamentam.
- Desenvolvimento do trabalho ou organizacao das partes do trabalho:
- Como o documento foi organizado e desenvolvido?

- Apresentacdo da sumula de cada parte do documento, inclusive, da
conclusao.

- OBS.: Este contetudo dultimo, somente poderd ser preparado, apos a
elaboracéo final do trabalho monogréfico.

E bom chamar a atencdo para a necessidade de ser bastante seletivo a fim de que a
introducdo se faca um anuncio do assunto e do como este assunto sera
desenvolvido. Nao se trata de um espaco de trabalho exaustivo do assunto ou de
extensivamente discutidas ou argumentadas. Isto podera acontecer no
desenvolvimento.

Contudo, vale dizer que existem pesquisas cujos procedimentos metodologicos sao
multiplos e extensos, a ponto de exigirem um sub-item para explicitacdo deste
aspecto.

2.2 Desenvolvimento
Elemento obrigatorio.
O desenvolvimento de uma monografia, constitui a parte mais extensa do
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documento. Divide-se em secdes, subsecdes cujo tratamento e extensdo variam
conforme a abordagem e tratamento da matéria.

Inicia-se a exposicdo ordenada e pormenorizada do assunto tratado, de modo a
preencher o espago destinado a explorar, a examinar, a discutir a questdo de
investigacao.

Entdo, ordenadamente, inicia-se a exposicdo sobre “aquele(s)’ aspecto(s) ou
elementos que constituem a problematica em questédo. Explica-se (tornar inteligivel
ou claro, o que é ambiguo ou obscuro), comenta-se (interpretando e anotando) e até
ilustra-se com exemplos (de preferéncia com fatos reais do cotidiano) e argumenta-
se (discutir), com o fito de apresentar novas e enriquecedoras sinteses relativas ao
objeto de investigacdo ou de intervencao.

Vale ressaltar que todo este processo de construcdo do conteudo é auxiliado pela
literatura pertinente e/ou afim. Esse auxilio é feito através, por exemplo, de idéias,
de conceitos que se utiliza como fundamento-critério de leitura, de discussdo da
guestdo em estudo ou objeto de intervencdo; ou como fortalecimento de
consideracdes feitas ou de argumentos apresentados durante a exposicdo do
contetddo do corpo do trabalho. Idéias e conceitos ddo fundamentacdo ou
consubstanciam® leitura que se esta a fazer da realidade ou parte dela, realidade
esta, posta em discussdo na forma de questdo a ser investigada. Este auxilio &
indispensavel e valiosissimo para a construcdo de um trabalho cientifico, como é o
caso desta monografia, desta dissertacdo de mestrado ou desta tese de doutorado,
porque garante cientificidade e confiabilidade ao seu contetdo.

Y

Ao referenciar tedricos e estudos assemelhados a investigacdo em processo, é
requerido e solicitado pela ciéncia, ao tempo em que € exigido que se exponha a
fonte” e que se mostre o apoio tedrico ao desenvolvimento do tema, do objeto de
estudo em questdo.®? Para além da apresentacdo em referéncias bibliograficas, a
citacéo de fontes, requer também, a apresentacdo no ato de sua utilizacdo.® No caso
do trabalho monografico, é recomendado que esta apresentacdo seja feita através
do sistema autor-data.

Apos exame e discussdo metddicas das informacdes colhidas sobre a problematica
estudada, parte-se para a construcdo da concluséo, consideracoes finais.

Detalha a pesquisa realizada.

2.2 Concluséo

Elemento obrigatério.

Apresentar as conclusoes.

Se 0 pesquisador constatar lacunas em seu trabalho, serd necessario comunica-las.
Apresenta as consideragoes finais.

Concluséo, consideragdes conclusivas, consideracdes finais, destina-se a
apresentacdo das afirmacdes substanciais geradas das discussfes feitas,

6 Ver NBR 10520-02 que orienta a apresentacao de citacdes e notas de rodapé.

" Consultar NBR 6023-02.

8 Ver NBR 10520-02 que orienta a apresentacao de citacdes e notas de rodapé.

9 Consultar NBR 10520-02 que orienta a apresentacéo de citacdes e notas de rodapé.
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resultantes do estudo realizado, isto €, o espaco de exposicdo dos resultados
gerados das discussoes feitas.

Considerada como uma das partes mais significativas do relatério, porque contém os
avancos do conhecimento gerados das investigacdes ou da intervencdo; porque
representa a superacao, pelo menos em parte, de conflitos conceituais, de desvios
detectados e transformado em projeto de investigagao.

O contetudo da conclusdo de um trabalho monografico, precisa se fazer uma
decorréncia natural do que foi pesquisado, discutido, explicado, argumentado,
justificado, examinado no processo. Pode conter comentarios e consequéncias
proprias do estudo realizado, inclusive sugestdes de novos enfoques novas
investigacoes.

Este constitui a parte final do processo dialético que teve inicio na introducao.
3 POS-TEXTO

REFERENCIAS (Elemento obrigatério).

Elaboradas conforme a ABNT NBR 6023)

Referéncia bibliogréfica € um conjunto padronizado de elementos descritivos,
retirados de um documento que permite sua identificacdo individual, seguindo
normas vigentes (ABNT), permitindo dessa forma, que as informagdes contidas no
texto possam ser efetivamente comprovadas, quando necessario.

Glossario (Elemento opcional)

Lista, em ordem alfabética, de palavras ou expressdes técnicas de uso restrito ou de
sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas significagoes.

Apéndice (Elemento opcional).
Precedido da palavra APENDICE:
APENDICE A
APENDICE B

Texto ou documento laborado pelo autor, que tem por finalidade complementar sua
argumentacao, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.

Anexo (elemento opcional).
Precedido da palavra ANEXO
ANEXO A
ANEXO B

Texto ou documento ndo laborado pelo autor, que serve de fundamentacao,
comprovacao e ilustracao.

4 POSTER

O poster é um cartaz do tipo banner utilizado para expor um trabalho em eventos
técnico-cientificos, podendo ser dispensada a exposicédo oral pelo autor. O poster
serve para apresentar os resultados de uma investigagdo, uma pesquisa
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documental, uma experiéncia, um projeto numa exposi¢do, num congresso, numa
conferéncia, num evento.

Os poésteres sao afixados em Placards, onde ficam a disposicdo da comunidade
interessada, que os analisa na maior parte das ocasidoes sem 0s autores estarem
presentes. Por conseguinte, os pbsteres devem “falar por si".

Recomenda-se a dimenséao de 1,20 m de comprimento e 90 cm de largura.

As letras do corpo do texto deve ser arial tamanho minimo de 18 e maximo de 26,
sendo o titulo em caixa alta, negrito com no minimo de 40 e maximo 50.
Recomendacao: *Recomenda-se organizar as informacdes visuais de forma clara e
que possibilite a organizacédo e identificacéo dos titulos e o corpo do texto.

Por vezes as comissfes organizadoras dos Congressos estipulam um periodo
durante o qual um dos autores deve estar presente junto do painel. Esse periodo é
fundamental pois permite a troca de impressdées com a comunidade interessada
presente no Congresso. Os possiveis contatos e observacdes feitas pelos visitantes
sdo de grande valia, especialmente para o pesquisador.

Um poster precisa ser sintéticos e apelativos. A informacéo apresentada devera ser
facil e rapidamente captada, pelo que deve ser perfeitamente sistematizada. Um
poster serd mais apetecivel se:

Os pontos chave do poster forem evidentes a 2m de distancia.
O péster for visualmente apelativo, tiver uma concepcédo agradavel e/ou inovadora;
O namero de palavras nao for abusivo (maximo de 200 em texto corrido);

A leitura for facil e intuitiva (o leitor precisar de pouco tempo - 2 minutos - para
perceber o comunicado.

Sé&o 3 os itens a trabalhar no poster: espaco livre, texto e imagens. Estes devem
aparecer equilibrados, o que geralmente envolve 1 de 2 opc¢des: a) 1/3 para cada,;
b) 50% de texto e 50% de imagens. Nao favorecer um componente em detrimento
do outro (Frequentemente, privilegia-se o texto o que desencoraja o leitor - imagine-
se a ler em pé dezenas de trabalhos assim!...).

Exemplo de Péster:

A elaboracdo de um poster pode ser feita em tépicos, e deve observar a estrutura
que se segue:

- TITULO - titulo da pesquisa em mailsculas
- AUTOR(ES) — nome do(s) autor(es), qualificacdo académica, Instituicao.

- ORIENTADOR(A) — nome do orientador(a) (caso requeira), qualificacéo
académica, Instituicdo.

- INTRODUCAO — (O que; por que) Apresentar o tema da pesquisa, descrever
a relevancia do tema e a importancia da investigacdo do problema, em 6 a 8
linhas.

- OBJETIVOS - (Para que) indicar os objetivos da pesquisa, destacando o
objetivo geral e os objetivos especificos.

- METODOLOGIA - (Como) descrever os meétodos e materiais utilizados,
amostra, local da pesquisa etc, em 6 a 8 linhas.



33

- RESULTADOS - Descrever os resultados da pesquisa em 6 a 8 linhas. Pode
conter tabelas, quadros, gréficos, figuras etc.

-~ CONSIDERACOES FINAIS — Indicar as principais resultados obtidos com a
pesquisa, em 6 a 8 linhas.

- REFERENCIAS - listar livros, artigos e/ou outras publicacées utilizadas como
subsidios para a realizagéo da pesquisa.

MORCEGOS (CHIROPTERA: PHYLLOSTOMIDAE) SELECIONAM FRUTOS DE
PIPERACEAE COM BASE NO TAMANHO?

ﬂ Tiago Y. Andrade’, Patricia K. Rogeri' & Marco A. R. Mello'
v Departamento de Botanica, Universidade Federal de Sao Carlos
INTRODUGAO RESULTADOS

to de forrageio dos
drdes de dispersao

Pressao pelo melhor custo-
beneficio na selegéo de frutos.

Selegao de frutos maiores?

METODOS

- malor chance de gerinagdo
- plantas maiores.

FONTE:
<https://www.google.com.br/search?q=P%C3%94STER+COMO+TRABALHO+ACAD%C3%8AMICO&tbm=isch&tbo=u&source
=univ&sa=X&ei=riSIUbviMaiMOQGFkYDQAg&ved=0CC0QsAQ&biw=1024&bih=418#facrc=_&imgrc=XteUH]YOum1HkM%3A%

3BIrfW6TBsU6wWinM%3Bhttp%253A%252F%252Fpedrogrego.files.wordpress.com>.

4.5 PROJETO DE INTERVENCAO

Compreende uma das fases da acdo planejada. ABNT como fundamentos
normativos.

Referéncias Normativas: ABNT: NBR 15287-11; ABNT NBR 6027- 03; NBR 6023-02
(Ver. Catdlogo da ABNT: NBRs vigentes. Trabalho Académico Cientifico).

Projeto representa um intento, um "empreendimento a ser realizado dentro de
determinado esquema".(FERREIRA, 2000) Assim, o tempo verbal a ser usado na
elaboracao de um projeto é futuro.

Pedro Demo trata de intervencdo direta na realidade, quando fala de géneros de
pesquisa - a pesquisa pratica - "destinada a intervir diretamente na realidade, a
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teorizar praticas, a produzir alternativas concretas, a comprometer-se com
solugdes."(2000, p. 38)

Pessoa de tratamento: impessoal ou a 12 pessoa do plural: decidir e padronizar.
PARTES DO PROJETO DE INTERVEN(;AO

| PARTE EXTERNA

CAPA

Protecdo externa do trabalho sobre a qual se imprimem as informacdes
indispensaveis a sua identificagéo.

Elemento opcional. As informacdes sdo apresentadas na seguinte ordem:

a) nome da entidade para a qual deve ser submetido, quando solicitado;
b) nome(s) do(s) autor(es);
c) titulo;

d) subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua
subordinacgéo ao titulo;

e) local (cidade) da entidade onde deve ser apresentado;
Paginacao ndo considerada.
| PARTE INTERNA

A) ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS (parte que antecede o texto com informacdes que
ajudam na identificacao e utilizagao do trabalho)

1 Folha de rosto
Elemento obrigatorio. Apresenta as informacfes na seguinte ordem:

a) nome(s) do(s) autor(es);
b) titulo;
c) subtitulo, se houver;

d) nimero do volume, se houver mais de um, deve constar em cada folha de rosto a
especificacao do respectivo volume;

e) tipo de projeto de intervencdo e nome da entidade a que deve ser submetido;
f) nome do orientador, co-orientador ou coordenador, se houver,

g) local (cidade) da entidade onde deve ser apresentado;

h) ano de depdsito (da entrega).

2 Sumario (titulo maidsculas, negrito)

Elemento obrigatério. Elaborado conforme a ABNT NBR 6027.

B) ELEMENTOS TEXTUAIS (parte em que € exposto o contetdo do trabalho)
O texto deve ser constituido das seguintes partes, como se segue:

Apresentacao (opcional)

Quando ha necessidade de fazer consideragdes a politicas, a 6rgdos, a autoridades,
a comunidade(s) que dé(em) sustentacao a este projeto de intervencao.
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Um projeto de intervencdo, sempre advém de uma situacao problémica, identificada
e evidenciada em uma outra oportunidade de estudo e que antecedeu ao projeto de
intervencdo. O projeto de intervencdo depende também da vontade politica de
intervir na realidade para superar o conflito e gerar uma situacéo nova.

Ai entra a questdo do poder. Ora, se existe um problema que precisa de
intervencdo, este problema afeta uma coletividade e esta ligado a uma éarea de
responsabilidade de setor da sociedade. Uma intervencéo requer convénios, acordo
entre 6rgaos, entre institutos etc.

Critérios que antecedem a elaboracao do projeto de intervencao:
- conhecimento do problema, objeto projeto de intervencgao;

- conhecimento da realidade afetada;

- conhecimento da populacéo alvo;

- vontade politica de intervir no problema;

- conhecimento das possiveis estratégias de intervencao.

1 INTRODUCAO

1.1 TEMA do projeto de intervengéo:

A selecdo de um tema de um projeto de intervencdo advém de uma situacao
existente, denominada situacao problémica (esteja esta, sistematizada ou n&o), que,
pela incbmodo ou desconforto, pela necessidade de avanco ou ajustes cientificos
elou tecnolbégicos que provoca, demanda alguma acdo interventiva de modo a,
sendo sanar o problema, prestar servicos de qualidade cientificas e tecnolégicas,
pelo menos, minimizar os efeitos desgastantes daquele setor ou daquele servigo.

Exemplos:

A - Melhoria da assisténcia obstétrica no setor suplementar de saude e o
incentivo ao parto natural,

B - Intervencédo pedagogica de incentivo a aprendizagem atraves de estratégias
de ensino e da aprendizagem em grupos.

C - Acéo anti-droga no municipio de x do estado x, com enfoque no alcool e
tabaco;

D - Intervencdo na saude comunitaria no municipio de x do estado x: estimulo a
higienizacdo doméstica, com enfoque na higienizacao pessoal.

1.2 PROBLEMA de intervencéo

O problema de intervencao representa uma situacao existente, denominada situacao
problémica, que demanda alguma atencdo pela incébmodo, conflito, transtorno que
provoca. E esse incomodo ou conflito precisa ser coletivo para carecer de uma
intervencao que se define através de um projeto.

O Problema pode ser entendido como toda e qualquer ocorréncia visualizada ou
sentida, mas ainda n&o conhecida, em parte ou no todo, e que demande um estudo
e uma acao interventiva para sua resolucdo ou, pelo menos, para minimizar seus
efeitos negativos.

A proposicao de um problema - objeto de intervencéo - € feita com éxito quando se
pode visualizar, realmente, a situagédo ou ambiente em que haja a necessidade, 0


http://www.monografiaac.com.br/temademonografias.html
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vazio, a busca por respostas em relacdo a algo, sendo este algo o objeto de
intervencéo sistematizado.

O problema como proposicdo de um objeto de intervencdo, fica situado na
introducdo do projeto (pré-projeto), por vezes, destacado em um subitem.Na
elaboracdo de um projeto de intervencao, para melhor esquematizar o problema que
demanda intervencdao, vale observar os elementos que se seguem:

- Em primeiro lugar, o pesquisador precisa delinear brevemente os sintomas que
identificam o fato problematico de seu projeto de intervencdo. Por exemplo: Alto
indice de morte de parturientes provocadas por infeccdo pos-operatério - parto
cesariana. Crescente indice de obito infantil verificado em criangas do nascer até
cinco anos de idade. Crescente indice de reprovacdo de alunos na escola publica
basica, com especialidade, no nivel fundamental de ensino.

- Sintomas identificados, € necessario explicar as causas ou razfes desses
sintomas, como por exemplo, crescente nimero de alunos que chegam ao 4° e 5°
ano do Ensino Fundamental, sem o dominio da leitura, da escrita e do calculo.

O conteudo de todo e qualquer trabalho cientifico, precisa ter um encadeamento
l6gico e se apresentar legal e teoricamente embasado, e redigido de forma culta.

- Uma vez definidas as causas sera necessdario abordar as consequéncias
provenientes do seguimento da situacdo encontrada. Assim, um problema,
inevitavelmente, gera consequéncia(s) e essas consequéncias precisam ser
expostas, até mesmo para nortear o aspectos a serem focalizados no projeto de
intervencdo.- Seria 6timo e muito desejado que, para cada problema apresentado
fosse delimitado uma solucéo total ou parcial, mas nem sempre é possivel fazé-lo.
Vale ressaltar que, quanto mais complexo for o problema, mais desejado é a
solucédo, entretanto, paradoxalmente, mais dificil sera o apontamento.

Entdo, é preciso identificar o problema e as suas particularidades que, por estar
afetando a um coletivo (como por exemplo, um grupo, uma comunidade X, a
profissionais de uma determinada area), carece de uma ac¢ao intervencionista.

Vale ressaltar que, neste espaco do projeto de intervencéo - exposicao e delimitacao
do problema -, hd que se recorrer a literatura a fim de dar respaldo tedrico a
comunicacdo. No projeto de pesquisa existe um espaco especifico para se tratar do
referencial tedrico. No projeto de intervencéo, o respaldo teorico e legal (caso seja
necessario), € feito na exposi¢cao sobre o problema e na justificativa da intervencao.

Assim, finaliza-se a discussao sobre o problema de intervencdo e estima-se seja
identificado e especificado este problema.

2 JUSTIFICATIVA

A justificativa ressalta a importancia do problema a ser trabalhado, seja na
perspectiva académica, tecnoldgica, cientifica, filoséfica seja na perspectiva social,
cotidiana. Mas, se ndo temos o problema especificado, como vamos justificar sua
importancia?

Neste espaco do projeto se justifica a necessidade da acéo intervencionista diante
do problema e as suas particularidades, por estar afetando a um coletivo (como por
exemplo, um grupo, uma comunidade X, a profissionais de uma determinada area).
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Vale notar que, por se tratar de um projeto, o tempo verbal usado é o futuro.

Na justificativa explicita-se, primordialmente, a razdo pela qual a realizacdo do
trabalho intervencionista sera importante. Esta acdo intervencionista vai ser
importante? Para quem? Qual sera o seu valor, a sua significagdo? Para quem? Por
qué? Ela pode contribuir para o aprendizado de outras pessoas? Todas estas
questbes precisam ser consideradas na elaboragdo da justificativa. E bom pensar
em todas as vantagens: sejam econdmicas, sociais, coletivas, cientificas,
educacionais, técnicas.

E na justificativa que se explica, que se releva, que se expde a importancia de se
intervir naquela situagéo X, pelo menos, para amenizar os entraves, 0s percal¢os ou
prejuizos por ela provocados. dai a insisténcia nos detalhes.

Assim como no projeto de pesquisa o projeto de intervencao exige o rigor requerido
pela ciéncia, por isto mesmo, clama pela articulagdo e consisténcia entre seus
marcos conceitual e l6gico. E necessario chamar atengéo para a necessidade de ser
utilizada a literatura para respaldar o contetudo da justificativa.

Pode haver duas formas de se escrever uma Justificativa: na denominada
introducdo longa, em que os campos introdutdérios sdo sempre separados uns dos
outros, apesar de nédo totalmente independentes, ja que se interligam e se
influenciam mutuamente, ou na chamada introducdo simples, em que o0 campo em
questao estd ligado, no mesmo espac¢o geral, em um Unico chamado, somente,
Introducao.

Resumindo, Zuleika C. L. de Toledo ensina que "na justificativa o pesquisador deve
responder em redacdo Unica as questdes abaixo: Por qué a pesquisa € importante?
Qual a sua relevancia ? Quais suas contribui¢cdes ?" (Acesso em: mai/13)

OBSERVACOES FUNDAMENTAIS

- O esperado é que, neste ponto, o0 projeto ja possua seu referencial teérico definido,
ou seja, 0 ponto de vista de tedricos sobre as acdes, estratégias, atividades e as
relacdo entre elas. E com base nesse referencial que os objetivos e os resultados
esperados serdo elaborados. O marco l6gico do projeto de intervencao representa a
organizacdo visual do projeto. Tal como é possivel observar no Anexo A, deste
documento, o marco lbgico, tanto pode servir como instrumento de
acompanhamento da operacionaliza¢do do projeto de intervencdo, como também de
instrumento de avaliacao.

- Como forma de ilustracao, utilizaremos como exemplo de problema de intervencgao
a area de educacéao (ver a letra B, dos exemplos anteriormente apontados). Neste
caso, haveremos que utilizar a Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (Lei
9.394/96) como subsidio normativo para 0S propositos, as estratégias e as
atividades projetadas, agora, com mais especificidade os contetdos que se seguem:

Art. 22. A educacdo bésica tem por finalidades desenvolver o
educando, assegurar-lhe a formagdo comum indispensavel para o
exercicio da cidadania e fornecer-lhe meios para progredir no
trabalho e em estudos posteriores.

Art. 32. O ensino fundamental obrigatorio, com duracdo de 9 (nove)
anos, gratuito na escola publica, iniciando-se aos 6 (seis) anos de
idade, terd por objetivo a formacéo basica do cidaddo, mediante:
(Redacéo dada pela Lei n® 11.274, de 2006)
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| - 0 desenvolvimento da capacidade de aprender, tendo como meios
basicos o pleno dominio da leitura, da escrita e do célculo;

Il - a compreensdo do ambiente natural e social, do sistema politico,
da tecnologia, das artes e dos valores em que se fundamenta a
sociedade;

lll - o desenvolvimento da capacidade de aprendizagem, tendo em
vista a aquisicdo de conhecimentos e habilidades e a formacdo de
atitudes e valores. (LDB/96)

3 OBJETIVOS (a serem atingidos)
Trata do para gue a agao intervencionista.

Objetivo é um fim a ser alcangado, um alvo, uma meta a ser atingida com o
resultado do trabalho acao interventiva.

Exposto o problema do projeto de intervencgéo, justificada a acao intervencionista, a
meta geral da acdo projetada sera mudancas da realidade conflituosa e a
construcéo do novo.

Para estabelecer os objetivos, o geral e os especificos, o pesquisador deve abordar
o problema - objeto de intervencéo - de modo explicito.

E a grande meta que seu projeto de intervencao, deseja concretizar.

Na elaboracdo de um objetivo seja geral ou especifico, utiliza-se o verbo de a¢éo, no
infinitivo, para dar inicio a redacéo da intencéo, tal como se segue:

Verbos de ac&o'®

Conhecimento Compreensdo Aplicacdo |Anédlise Sintese Avaliacéo
Apontar Descrever Aplicar Analisar Coordenar Apreciar
Assinalar Discutir Demonstrar  |Calcular Conjugar Aquilatar
Citar Explicar Empregar Comparar Construir Avaliar
Definir Expressar Esbocar Contrastar Criar Calcular
Escrever Identificar llustrar Criticar Enumerar Escolher
Inscrever Localizar Interpretar Debater Esquematizar |Estimar
Marcar Narrar Inventariar Diferenciar  |[Formular Julgar
Relacionar Reafirmar Operar Distinguir Listar Medir
Registrar Revisar Praticar Examinar Organizar Selecionar
Relatar Traduzir Tracar Experimentar [Planejar Validar
Sublinhar Transcrever Usar Investigar Reunir Valorar

FONTE: Disponivel em: <http://www.slideshare.net/marildabacana/lista-de-verbos-para-projeto-de-
pesquisa>. Acesso em: jan/13.

Vale observar que, de acordo com os interesses de cada area, existem verbos de
acdo mais especificos. Como por exemplo:

Verbos para a formulacdo de Objetivos Especificos — Area de
Exatas: Mat, Cién, Fis, Quim.

Conceituais Procedimentos Atitudinais
Avaliar Calcular/ Comprovar Colaborar para
Comparar Construir/ Controlar o tempo Compartilhar
Descobrir Especificar/ Experimentar Decidir

outros.(LIMA, jun/13),

10 Repete-se a citagdo de verbos de agdo porgue o projeto de intervencdo pode ser consultado no documento ou
pode ser extraido do documento para orientagdo especifica.
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3.1 OBJETIVO GERAL OU OBJETIVO-FIM

Mudancas da realidade conflituosa pela construgcdo do novo. O objetivo geral
corresponde ao resultado maior do trabalho. Por exemplo: Erradicar o analfabetismo
no Brasil; Erradicar a poliomielite no Brasil; Publicizar o transporte publico nas
cidades cearenses, com populacéo a partir de 500 mil habitantes.

"O objetivo geral de um projeto de intervencdo refere-se a uma mudanca geral
esperada em longo prazo, para a qual o projeto devera contribuir® (Gestdo de
Politicas Publicas em Género e Raca /GPP - GeR, 2011, p. 37). Isto quando se trata
de uma interferéncia politico-social mais ampla. O objetivo geral de um projeto de
intervencdo também pode referir-se a uma mudanca geral esperada em meédio
prazo.

Exemplo de Objetivo Geral:

Adquirir os saberes basicos e indispensaveis da leitura, escrita e calculo através do
aprofundamento de estudos de alunos do 2°, 3°. e 4° anos do Ensino Fundamental
da Educacdo Basica Publica, a ser implementado como aprofundamento de
estudos, paralelo ao ensino regular (horario compativel), no periodo de dois
semestres letivos.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS OU OBJETIVOS-MEIO.

Objetivos especificos ou objetivos-meio, cujos resultados alcancados, na relacao,
torna possivel a efetivacdo do objetivo geral.

Assim, os objetivos especificos sdo formulados a partir dos efeitos esperados, sejam
eles mensurados ou qualificados.

Os objetivos especificos referem-se a mudancas, a resultados parciais. Entretanto,
esses ultimos devem contribuir para que o objetivo mais amplo ou o objetivo geral
seja efetivamente concretizado. Assim, tal como esta posto no documento: Gestao
de Politicas Publicas em Género e Raca /GPP - GeR, "os objetivos especificos trata-
se de um dos aspectos da mudanca geral." (2011, p. 37)

Exemplos de objetivos especificos:

- Estimular o tratamento interpessoal de respeito, apre¢o e consideragao;

- Evidenciar o conhecimento de sinais, palavras, numerais e quantidades através
da fala e da escrita;

- Construir frases sobre um determinado contexto, através da fala e da escrita;

- Posicionar-se sobre a redacdo de uma palavra, uma frase, um indicador de uma
certa quantidade;

- Compreender as operacdes fundamentais da matematica,
- Realizar as operacdes fundamentais da matematica;
- Progredir na leitura, na escrita e no calculo.

4 METAS OU RESULTADOS ESPERADOS

Definicdo quantitativa dos resultados pretendidos, expressa comumente em n° ou %,
identificada com os prazos de realizagdo, monitoramento e avaliacdo dos objetivos.
Ex: objetivo - qualificar funcionarios para melhorar a prestacdo de servicos. Meta -
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treinar 50% dos funcionarios no atendimento ao cliente, visando aumentar em 20% o
indice de satisfacdo a clientela.

Situac0des, servicos e produtos a serem desenvolvidos, bem como, comportamentos
e atitudes a serem conquistadas.

Tomando o tema do projeto de intervencao, utilizado aqui como demonstracao,
apresenta-se, resultados, como exemplo:

- Suporte de qualidade a acdo pedagodgica do professor através da pratica, em
(pequenos) grupos, de estratégias de ensino que promova a leitura, a escrita e 0
célculo e as relacbes interpessoais;

- Mais de 80% dos alunos do 2°, 3° e 4° anos do Ensino Fundamental da Escola
Plblica Basica, que participaram do projeto, conseguiram ler, escrever e fazer as
guatro operacdes basicas de matematica,

- Mais de 80% dos alunos do 2°, 3° e 4° anos do Ensino Fundamental da Escola
Publica Basica, que participaram do projeto de intervencdo, adquiriram
conhecimentos béasicos da leitura e redacéo de frases;

- Mais de 80% dos alunos do 2°, 3° e 4° anos do Ensino Fundamental da Escola
Pulblica Basica, que participaram do projeto de intervencdo, adquiriram ciéncia na
elaboracdo de numerais construcdo de nimeros (quantidades);

- Mais de 80% dos alunos do 2°, 3° e 4° anos do Ensino Fundamental da Escola
Publica Basica, que participaram do projeto de intervencdo, conseguiram o
entendimento das quatro operacdes basicas da matematica.

- Destacado relacionamento amistoso, cordial aluno versus alunos, alunos versus
professor versus aluno e aluno versus demais profissionais da educacédo e
administrativos em grau observavel.

5 PROCEDIMENTOS

Tem como propoésito, explicar passo a passo como serdo realizadas as acdes
previstas no projeto, abrangendo os itens que responderdo as questdes: Como? A
forma de organizacéo e distribuicdo do grupo (cursistas e demais envolvidos) que
desenvolvera a atividade. Como sera executado, por quem etc... Com qué? (refere-
se aos recursos tecnologicos e outros que serdo utilizados na pps.) Quando e
guanto? Quanto tempo durara o trabalho?

- Qual a populagéo alvo da intervencéo?

- Quais as caracteristicas da populacao alvo?

- Como sera desenvolvido o trabalho de intervengéo?

- Quais as estratégias e atividades a serem desenvolvidas?

- Qual o espaco de tempo necessario para a operacionalizacdo da intervencao?

7

Neste espaco do projeto € necessario prever trés pontos fundamentais: a gestéao
participativa, o acompanhamento das partes, de forma sistematica e continuada,
alétm do desenvolvimento e disseminacdo de acgbes, informacdes e de
conhecimentos.
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6 ATIVIDADES

"Compreendem tudo aquilo que a organizacdo a que se pertence, pretende realizar
para alcancar 0os objetivos, ou seja, 0s conjuntos de acbes direcionadas para
alcancar os resultados esperados.” (Gestdo de Politicas Publicas em Género e Raca
IGPP - GeR, 2011, p. 37)

7

Se as atividades se agrupam, em geral, € entendido como estratégias ou
intervencgoes.

As atividades sdo pensadas em funcdo de um objetivo, porém, uma atividade pode
contribuir para a efetivagdo de mais de um objetivos.

Vale observar que as atividades precisam ser definidas de forma concreta e precisa.
O que sera feito?

7 RECURSOS

Relaciona-se o0s recursos que serdo lancados no desenvolvimento do trabalho
intervencionista. Quando se trata de recursos humanos, refere-se as pessoas que estao
envolvidas direta ou indiretamente no trabalho de execuc¢éo projetado. Os recursos materiais
refere-se aos instrumentos que serdo utilizados no trabalho (livros, revistas, jornais, internet,
filmes, computador, pendrive, tinta para impressora, encadernacdo, utensilios utilizados
durante a execucao do projeto de intervencéo)

8 CRONOGRAMA (de atividades).

Que atividades precisam ser desenvolvidas e, em quanto tempo as atividades
intermediérias e finais serdo concluidas? Qual a ordem de operacéo das atividades?
Preparar o cronograma € responder a esta pergunta.

A elaboracdo do cronograma também conhecido como grafico de Gannt, s&o
essenciais 0s elementos atividade e prazo. E MELHOR SIMPLIFICAR!

A escolha deve recair sobre datas exequiveis, possiveis de serem cumpridas. Ha atividades
gue requerem prazos longos. Porém, se ndo houver tempo, € melhor redimensionar a
pesquisa.

O projeto de intervencdo é desenvolvido por etapas. No cronograma € possivel apresentar
com clareza a previsdo da operacédo de cada atividade e do tempo previsto para fazé-lo.
Antonio Carlos Gil, ensina que o cronograma "é constituido por linhas, que indicam as fases
(...), e por colunas, que indicam o tempo previsto."(2002, p. 155)

Segundo os ensinamentos de Maria Goretti da Silva, cronograma

E a disposicdo gréfica do tempo que serd gasto na realizacdo do
projeto, de acordo com as atividades a serem cumpridas. Auxilia no
gerenciamento e controle deste trabalho, permitindo de forma rapida
a visualizacdo de seu andamento. E um instrumento que detalha
minuciosamente as atividades a serem executadas durante um
periodo estimado de tempo. Cronograma de Desenvolvimento do
Projeto Desenvolvimento das atividades SET OUT NOV DEZ
Elaboracdo do Projeto Desenvolvimento do Projeto Apresentacdo
(Acesso em: abr/2013)
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Exemplo de cronograma
CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

TIVIDADES 201?/meses
fevereiro marcgo abril maio junho
ou ou ou ou

agosto | setembro | outubro | novembro

Estudo do(s) documento(s) indicador(es)
da necessidade de intervencéo

Levantamento bibliograficos

Elaboracéo da ficha bibliografica

Leituras/estudo/ fichas de leitura

Elaboracéo projeto de intervencao verséo
I:- orientacéo 1 I

Elaboracéo projeto de intervencédo verséo

;- orientacdo 2 L

Elaboracgéo projeto de intervencéo verséo
ll:- orientagéo 3 ]

Elaboracéo projeto de intervengéo verséo [ ]
IV:- orientacdo 4

Elaboracéo projeto de intervengéo verséo
FINAL:- orientacdo 5 .

Apresentacdo projeto de intervencdo

Defesa |

9 PROPOSICAO DE ACOMPANHAMENTO E CONTROLE

O acompanhamento do processo de operacionalizacdo do projeto de intervencdo é
fundamental para garantir a efetividade dos trabalhos e o atendimento aos requisitos
previstos e dos objetivos projetados. Permitird corre¢cbes, enriquecimentos de meios no
processo (procedimentos, ferramentas, técnicas, informacdes), para a garantia de
concretizagdo dos fins desejados.

Assim, o trabalho de acompanhamento da execucdo das atividades planejadas sera
importante, como instrumento para avaliagdo seja do processo, seja dos resultados da
intervencdo feita, quando na elaboracao do relatorio.

Maria Goretti da Silva fala da importancia do acompanhamento e controle de trabalhos
operacionais, destacando a necessidade da

Previsdo de estratégias de monitoramento, de sua execucdo e
avaliacdo, de modo a identificar as necessidades que surgirem,
medidas corretivas e garantir a efetividade do projeto. A avaliacao,
associada ao monitoramento, corresponde a medida e julgamento
dos resultados. (Acesso em: abr/2013)

Como sugestao para o acompanhamento e controle da operacionalizagao do projeto
de intervencédo e de sua avaliacéo, ver QUADRO LOGICO em anexo.

10 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento que
permite sua identificacdo individual, seguindo normas vigentes (NBR 6023/02),
permitindo dessa forma, que o leitor possa ter a indicacdo das fontes utilizadas como
referéncias no contetdo do projeto de intervengéo.

C ELEMENTOS POS-TEXTUAIS (parte que sucede o texto e _complementa o
trabalho. Obs. ordenamento; sem ordenac¢éo numérica) ONDE ESTAO A E B?
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REFERENCIAS (Elemento obrigatério).
Elaboradas conforme a ABNT NBR 6023)

Referéncia bibliografica € um conjunto padronizado de elementos descritivos,
retirados de um documento que permite sua identificacdo individual, seguindo
normas vigentes (ABNT), permitindo dessa forma, que as informacdes contidas no
texto possam ser efetivamente comprovadas, quando necessario.

Glossario (Elemento opcional)

Lista, em ordem alfabética, de palavras ou expressdes técnicas de uso restrito ou de
sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas significacdes.

Apéndice (Elemento opcional - Apéndice A. Apéndice B).

Texto ou documento laborado pelo autor, que tem por finalidade complementar sua
argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.

Anexo (caso seja necessario - ANEXO A - ANEXO B).

Texto ou documento ndo laborado pelo autor, que serve de fundamentacao,
comprovacao e ilustracao.

MARCO LOGICO (Elemento necessario) QUADRO |

TITULO DO PROJETO DE INTERVENGAO:

POPULAGAO BENEFICIADA:

Caracteristicas:

Area de atuacéo:

Periodo de desenvolvimento do trabalho de intervencéo

Localidade:

Problema - objeto de intervengéo:

Objetivo Geral:

Objetivo especifico:

Estratégia/abordagem:

Atividades:

CH:

Processo:

FONTE: Gestéo de Politicas Publicas em Género e Raga /GPP - GeR: médulo VI. Orgs. Maria Luiza Heilborn; Leila Aratjo; Andréia Barreto. Rio de Janeiro: CEPESC;

Resultados:
Brasilia: Secretaria de Politicas para Mulheres, 2011. P. 33-40.

OBSERVAGCAO:

Em seguida, outra etapa do trabalho de intervencdo. o RELATORIO DA
INTERVENCAO.

O relatorio da intervencdo segue a mesma orientacado do relatério cientifico, objeto
de orientacao especificada neste documento.
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4.6 PROJETO DE PESQUISA

Referéncias Normativas: ABNT: NBR 15287-11; NBR 6023-02 (Ver. Catalogo da
ABNT: NBRs vigentes. Trabalho Académico Cientifico).

Projeto representa um intento, um “"empreendimento a ser realizado dentro de
determinado esquema".(FERREIRA, 2000) Assim, o tempo verbal a ser usado na
elaboracdo de um projeto é futuro.

Pessoa de tratamento: impessoal ou a 12 pessoa do plural: decidir e padronizar.

Segundo Délcio Vieira Salomon (1999, p. 213), projeto de pesquisa e relatorio de
pesquisa representam uma necessidade do pesquisador. Sao tipos distintos de
trabalhos, mas estéo intimamente vinculados.

PARTES DO PROJETO DE PESQUISA
| PARTE EXTERNA
A) ELEMENTO OPCIONAL. (NBR 15287-11)

1 - Capa (Protecéo externa do trabalho sobre a qual se imprimem as informacoes
indispensaveis a sua identificacéo.)

As informacdes sdo apresentadas na seguinte ordem:
a) nome da entidade para a qual deve ser submetido, quando solicitado;
b) nome(s) do(s) autor(es);
c) titulo;

d) subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua
subordinacéao ao titulo (mesmo que se trate de uma pergunta);

e) local (cidade - por extenso) da entidade onde deve ser apresentado, seguido de
um hifen e da sigla do Estado;

f) ano de edicéo.

A capa (se for utilizada) é excluida da paginacao (insere nimero de pagina, formatar
numeracdo de pagina = 0 (zero), e ndo € apresentada).

I PARTE INTERNA

A) ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS (parte que antecede o texto com informacdes que
ajudam na identificagao e utilizagao do trabalho)

1 - ELEMENTOS OBRIGATORIOS
1.1 Folha de rosto

Apresenta as informagdes na seguinte ordem:
a) nome(s) do(s) autor(es);
b) titulo;
c) subtitulo se houver;

d) nimero do volume se houver mais de um, deve constar em cada folha de
rosto a especificagao do respectivo volume;

e) tipo de projeto de pesquisa e nome da entidade a que deve ser submetido;
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f) nome do orientador, co-orientador ou coordenador, se houver;
g) local (cidade) da entidade onde deve ser apresentado;
h) ano de depdsito (da entrega).
1.2 Sumaétrio (titulo mailsculas, negrito)
Elaborado conforme a ABNT (NBR 6027).
B - ELEMENTOS TEXTUAIS (parte em que € exposto o conteudo do trabalho)
O texto deve ser constituido das seguintes partes, como se segue:
1 INTRODUCAO
1.1 Tema do projeto:
Apresentar o tema de uma pesquisa.

A selecdo do tema de uma pesquisa advém de uma situacdo existente,
denominada situacao problémica, que demanda alguma atencéo pelo incobmodo que
provoca. Esse incobmodo gera um conflito de natureza teérica ou coletiva.

1.2 Problema de investigacao

Uma situacao existente é denominada situacéo problema, quando demanda alguma
atencao pelo incbmodo que provoca e esse incomodo gera um conflito de natureza
tedrica ou coletiva. O conflito identificado é o problema - objeto da investigacao.

O problema pode ser entendido como toda e qualquer ocorréncia ainda néo
conhecida, em parte ou no todo, e que demande um trabalho de pesquisa para sua
resolucdo. E bom chamar atencéo para o fato de que, mesmo que a realizacdo de
uma pesquisa ndo permita, resolver total ou parcialmente a questdo, o seu
resultado pode, garantir o enriquecimento da discussao sobre o objeto investigado, o
gue a torna uma contribuicdo significativa.

A proposicdo de um problema de pesquisa € feita com maior sucesso quando se
pode visualizar, realmente, a situacdo ou ambiente em que aparece a necessidade,
0 vazio ou a busca por respostas em relacao a algo (objeto de investigagao)

Na elaboracdo de um projeto de pesquisa, o problema a ser investigado, é melhor
esquematizado quando séo observados os elementos que se seguem:

- Se 0 pesquisador deseja apontar sintomas, entdo ele deve listar brevemente os
sintomas que identificam o fato problematico do seu projeto de pesquisa.

Por exemplo: "prejuizo do consumidor, provocado pela baixa qualidade do servico
prestado pela empresa".

"Queda na qualidade do ensino", etc

E necessario ter em mente, que cada sintoma apontado precisa ser suportado por
dados ou informagdes fidedignas.

- ApoGs a identificacdo dos sintomas € necesséario explicar as causas ou razdes
desses sintomas.

- Uma vez definidas as causas serd necessario abordar as consequéncias
provenientes da permanéncia da situacdo encontrada. Assim, um problema,
inevitavelmente, gera consequéncias e essas consequéncias precisam ser expostas
de forma clara e precisa (que tipo de consequéncia e para quem?).



http://www.monografiaac.com.br/temademonografias.html
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- Seria Otimo e muito desejado que, para cada problema apresentado fosse
delimitado uma solucéo total ou parcial, entretanto nem sempre é possivel fazé-lo.
Tal como foi abordado anteriormente, o resultado pode garantir o enriquecimento da
discusséo sobre o objeto investigado, o que ndo deixa de representar uma
expressiva contribuicao.

Assim, finaliza-se a discusséo sobre o problema de investigacdo e estima-se seja
identificado este problema.

1.3 Hipoteses (a serem observadas)

As hipoteses s@o respostas provisorias ao problema que dardo o norte ao trabalho
investigativo. S&o proposicdo de solugcdes do problema, passiveis de serem
alteradas ao final da pesquisa.

Nesse momento aponta-se uma solucao provisoéria para o problema.

As hipoteses também podem ser incluidas na justificativa, uma vez que se associam
intimamente a relevancia da investigacgao.

Uma hipétese da pesquisa deve ser verificavel, comprovavel ou negavel e deve
sempre apresentar um caminho para a pesquisa.

Numa pesquisa de natureza quantitativa € comum e necessaria a elaboracédo de
hipoteses.

Numa pesquisa de natureza qualitativa, a suposi¢ao hipotética ou teoria, apesar de
serem estes termos menos comuns, serd uma afirmacéo, que pode ser negativa ou
positiva. A hipotese tem o peso de apresentar uma possibilidade, baseada, de
forma significativa, no problema da investigagao.

A hipotese, portanto, pode ser passivel de confirmacédo ou de negacéo, e sera a
partir dela que se montara a metodologia apresentada no projeto de pesquisa.

A suposicdo hipotética nunca apresenta um resultado possivel de ser verificado,
nunca conta com uma solucéo para o problema da monografia.- Nunca contam com
uma relacdo de causa e efeito.- A suposicdo hipotética seria ainda mais ampla e
menos verificavel quantitativamente) que a hipétese vazia ou estatistica. E muito
utilizada nas pesquisas de natureza exploratéria. Nesta ordem, Pedro Demo sugere
gue a suposicao hipotética seja precedida da expressao "até que ponto..." (1994)

O estabelecimento da(s) hipétese(s), ou suposicao hipotética deve ser coerente
com os demais elementos do projeto de pesquisa.

Pontos importantes para elaboracéo de uma boa hipoétese:

- Deve ser passivel de verificagdo por experimentos, pesquisas ou analises.Cada
situacao hipotética deve ter limites, ndo podendo agregar todas as variaveis do
problema de pesquisa.Necessita determinar a relagdo entre variaveis da
pesquisa.Precisa ser redigida de forma simples e direta.Deve ser uma variavel
qgue, a qualquer elemento, podera ser mensurada, controlada e caracterizada
em uma determinada pesquisa.


http://www.monografiaac.com.br/projeto.html
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1.4 Objetivos

Objetivo € um fim, um alvo ou uma meta a ser alcancada com o resultado do
trabalho investigativo, que sera socializado através de um relatério. Este relatério de
pesquisa também €& conhecido na academia, pela denominacdo de monografia,
dissertacéo e tese.

Exposto o problema do seu projeto de pesquisa, a meta geral de seu trabalho de
pesquisa, sera a resposta a esse problema.

Para estabelecer os objetivos, 0 pesquisador precisa abordar o problema da
pesquisa de modo explicito.

Os objetivos classificam-se em Gerais e especificos:

1.4.1 Objetivo Geral

O objetivo geral corresponde ao resultado final do trabalho.
1.4.2 Objetivos Especificos

Os objetivos especificos ou processuais sao resultados parciais do trabalho, a
serem alcancados, para possibilitar efetivacdo do objetivo geral.

Na redacéo dos objetivos do projeto sao utilizados verbos de acédo, no infinitivo. Na
formulacdo de um objetivo somente sera possivel apresentar um propdsito. Como
exemplos de verbos de agao, ver TABELA 1.

Verbos de acéo

TABELA 1
Conhecimento Compreenséo Aplicacao Anélise Sintese Avaliacéo
Apontar Descrever Aplicar Analisar Coordenar Apreciar
Assinalar Discutir Demonstrar  [Calcular Conjugar Aquilatar
Citar Explicar Empregar Comparar Construir Avaliar
Definir Expressar Esbogar Contrastar  |Criar Calcular
Escrever Identificar llustrar Criticar Enumerar Escolher
Inscrever Localizar Interpretar Debater Esquematizar |[Estimar
Marcar Narrar Inventariar Diferenciar  [Formular Julgar
Relacionar Reafirmar Operar Distinguir Listar Medir
Registrar Revisar Praticar Examinar Organizar Selecionar
Relatar Traduzir Tracar Experimentar Planejar Validar
Sublinhar Transcrever Usar Investigar Reunir Valorar

1.5 Justificativa

A justificativa ressalta a importancia do problema a ser investigado, nas perspectivas
académica, tecnologica, cientifica, filoséfica ou social.

E um elemento muito importante, que serve para explicar a razdo pela qual a

realizacdo do seu trabalho € importante. Note que, na redacdo do conteudo do
projeto o tempo verbal usado é sempre o futuro.

A justificativa deve responder as seguintes questdes: Essa investigacdo vai ser
importante para quem? Por qué? Ela pode contribuir para o aprendizado de outros?
Para o enriqguecimento da discussdo sobre o tema? Havera um trabalho de campo
ou pratico? Em que sua pesquisa pode ajudar? Qual a importancia do estudo do seu
tema?
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E necessario pensar em todas as vantagens: sejam econdmicas, sociais, coletivas,
cientificas, educacionais ou técnicas. Tudo precisa estar descrito na Justificativa.

Existem duas formas de se escrever uma Justificativa, uma denominada introducéo
longa, em que os campos introdutérios sdo sempre separados uns dos outros,
apesar de ndo serem totalmente independentes, jA que se interligam e se
influenciam mutuamente, ou a introducao simples, onde o campo em questao esta
ligado, no mesmo espaco geral, em um campo Unico chamado somente Introducéo

2 Referencial Tedrico

O referencial tedrico é denominado por diversas formas: quadro tedrico, marco
tedrico, base teorica e conceitual, etc.

Ele é constituido pela teoria que fornece sustentacdo ao projeto como um todo e € o
elemento gerador do problema e da hipétese, bem como condicionador da escolha
das técnicas e do tipo de material informativo que sera necessario para a pesquisa.

A definicao do referencial te6rico € o momento da pesquisa em que se ira moldar a
concepcao teodrica a ser utilizada e os conceitos fundamentais que seréo utilizados.

Considerando as variaveis com as quais 0 pesquisador ir4 trabalhar no
desenvolvimento da investigacao dever ser abordados:

- Conceitos (explicar), tedricos (uns dois ou trés, ja conhecidos na area e que o
pesquisador j4 sabe que vai trabalhar com eles) que tratam do assunto ou de
parte dele,

- concepcodes (esclarecer),
- conflito de ideias, se existirem (esclarecer)
3 Metodologia

E o passo onde se responde as seguintes indagacfes: como sera desenvolvida a
investigacdo? Que procedimentos serdo executados? Como serdo as técnicas de
abordagem do objeto da pesquisa?

Para expor a metodologia, primeiramente € necessario esclarecer qual é o tipo de
pesquisa que sera feito: bibliografica, documental, estudo de caso, empirico-
analitica, experimental, pesquisa de campo, entre outras.

Escolhido o tipo de pesquisa, o autor fornece informagdes sobre as caracteristicas
do objeto de estudo, justificando a opcéo por ele.

E importante lembrar que o método ou base epistemoldgica para respaldar o
trabalho seja definido.

E bom deixar claro o que sera feito em termos de técnicas de coleta dos dados.
4 Recursos

Caso sejam necessarios

5 Cronograma (de atividades).

Para Maria Goretti da Silva, cronograma

E a disposicdo grafica do tempo que serd gasto na realizagdo do
projeto, de acordo com as atividades a serem cumpridas. Auxilia no
gerenciamento e controle deste trabalho, permitindo de forma rapida
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a visualizacdo de seu andamento. E um instrumento que detalha
minuciosamente as atividades a serem executadas durante um
periodo estimado de tempo. Cronograma de Desenvolvimento do
Projeto Desenvolvimento das atividades SET OUT NOV DEZ
Elaboracdo do Projeto Desenvolvimento do Projeto Apresentacdo
(Acesso em: abr/2013)

Atividades "Compreendem tudo aquilo que a organizagcdo a que se pertence,
pretende realizar para alcancar os objetivos, ou seja, 0s conjuntos de acbes
direcionadas para alcancar os resultados esperados.” (Gestédo de Politicas Publicas
em Género e Raca /GPP - GeR, 2011, p. 37)

Neste momento define-se que atividades serdo desenvolvidas, especificando-se em
quanto tempo as serdo concluidas?

Na elaboracdo do cronograma sao essenciais uma clara descricdo da atividade a
ser realizado e 0 prazo necessario a sua execucao.

E necessario pensar em periodos de tempo exequiveis, possiveis de serem
cumpridos no prazo previsto para desenvolvimento do projeto. Ha atividades que
requerem prazos longos, porém, se nao houver tempo, € melhor redimensionar a
pesquisa.

Preparar o cronograma na forma de quadro
Exemplo de CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

ATIVIDADES | 201?/meses
fevereiro margo abril maio junho
ou ou ou ou
agosto setembro outubro novembro

Levantamento bibliografico X X X
Elaboracao da ficha bibliogréafica X X
Leituras/estudo/ fichas de leitura X X X
Pesquisa de campo X
Elaboracao/orientacdo do relato da X
pesquisa de campo
Elaboragao/orientacdo do relatério da X
pesquisa (TCC): Verséo |
Elaboracao/orientacdo do relatério da X
pesquisa (TCC): Verséo Il -
Elaboracao/orientacdo do relatério da X
pesquisa (TCC): Verséo Il
Elaboracdo/orientacdo da tese da X
pesquisa: Versdo definitiva
Apresentacdo da tese para defesa X
Defesa X

C) ELEMENTOS POS-TEXTUAIS (parte que sucede o texto e complementa o

trabalho.

- OBS. sequenciagao; sem ordenag¢ao numerica)

1 Elemento obrigatoério

Referéncias Bibliogréaficas. Elaboradas conforme a ABNT (NBR 6023)

Relacdo das referéncias bibliograficas consultadas e que auxiliam na elaboracéo do
artigo. Consulte a NBR 6023 da ABNT, revisada em agosto de 2002.
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"Conjunto padronizado de elementos descritivos retirados de um documento, que
permite sua identificacéo individual" (SERRA NEGRA, 2004, p. 149).

2 Elementos opcionais

- Glossario.

Lista, em ordem alfabética, de palavras ou expressdes técnicas de uso restrito
ou de sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas
significacoes.

- Apéndice (Apéndice A. Apéndice B)

Texto ou documento laborado pelo autor, que tem por finalidade complementar
sua argumentacao, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.

- Anexo (Opcional. Anexo A. Anexo B).

- Texto ou documento nédo laborado pelo autor, que serve de fundamentacgéo,
comprovacao e ilustracao.

4.7 RELATORIO TECNICO-CIENTIFICO

Referéncias Normativas: ABNT: NBR 6023-02; NBR 6027-03 NBR 6028-03; NBR
10520-02; NBR 12225-2004; NBR 10187-11; NBR 14724-11 (Ver. Catalogo da
ABNT: NBRs vigentes. Trabalho Académico Cientifico).

Pessoa de tratamento: impessoal ou a 12 pessoa do plural: decidir e padronizar.

Segundo Délcio Vieira Salomon (1999, p. 213-225), projeto de pesquisa e relatério
de pesquisa representam uma necessidade do pesquisador. Séo tipos distintos de
trabalhos, mas estéo intimamente vinculados.

O pesquisador precisa comunicar sua pesquisa aos por interessados pelo avanc¢o do
conhecimento (os investidores ou fomentadores da pesquisa, a sociedade, o publico
em geral, o especializado). E o relatério técnico e/ou cientifico faz-se manancial de
extracdo e de divulgacdo do conhecimento produzido. Ao se tratar de uma
transmissao criteriosa de uma pratica trabalhada ou de uma investigacao cientifica
realizada, o valor dessa transmisséo é incontestavel.

Documento que relata formalmente os resultados de uma prética resalizada ou
progressos obtidos em investigacdo de pesquisa e desenvolvimento ou que
descreve a situacdo de uma pesquisa técnica e/ou cientifica (NBR n°. 10719,
3.24,2011).

O relatorio de pesquisa tem a intencdo de relatar na sua totalidade e de forma
criteriosa, uma pratica trabalhada ou uma pesquisa realizada. (NBR n°. 10719, 3.24,
2011). No entanto, considerando circunstancias e interesses, sédo requeridos a
divulgacdo de relatérios parciais seja da pratica seja da pesquisa. Ou seja, é
solicitado a divulgacdo do estagio em que se encontra, naquela oportunidade, a
pratica ou a pesquisa, através de um relatorio parcial. E este fato € muito comum
nos eventos académicos (Seminarios, Jornadas, p. ex.)

Conforme ensinamentos de Carlos Alberto Serra Negra

No relatério, o autor apresenta o0s resultados, conclusGes e
recomendacdes a respeito do trabalho técnico ou de pesquisa,
evidenciando as atividades cumpridas conforme apontadas no
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cronograma do plano inicial e dentro do prazo previsto. Geralmente,
ocorrem mudangas no cronograma, tendo em vista a natureza
dindmica da pesquisa (2004, p. 26).

No que tange a extensao, ha relatérios mais ou menos extensos. Existem relatorios
que tratam apenas dos elementos essenciais da pesquisa, mas ha aqueles que se
convertem em verdadeiras monografias.

O projeto de pesquisa ou 0 projeto de intervencdo € o primeiro passo desse
processo de producdo. Um projeto criteriosamente planejado e elaborado,
certamente exigira e resultard num bom relatério, ou seja, demandara também, um
relatério criteriosamente planejado e elaborado.

PARTES DO RELATORIO TECNICO-CIENTIFICO- ELABORACAO
| - PARTE EXTERNA
1 CAPA (elemento opcional)

Por se tratar de Relatério, a capa nao faz parte do documento, exceto quando este
relatorio se refere a um trabalho de final de curso ou que seja exigido pelo 6rgéo
competente (NBR 10719, 4.1.1).

Protecdo externa do relatério sobre a qual se imprimem as informacdes
indispensaveis a sua identificagao.

As informacdes sdo apresentadas na seguinte ordem:

a) nome da entidade para a qual deve ser submetido, quando solicitado;
b) nome(s) do(s) autor(es);

c) titulo;

d) subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua
subordinac¢éo ao titulo;

e) local (cidade) da entidade onde deve ser apresentado;

f) nimero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada capa a
especificacao do respectivo volume);

g) local (cidade) da instituigdo onde deve ser apresentado;

h) ano de depdsito (da entrega)

IDENTIFICAGAO DO
INSTITUTO

Paginacao ndo considerada. OUTRAS DENTICAGOES

Nome Do(A) Autor(A)

Exemplo de Modelo de capa: —»

TITULO DO TRABALHO
(elatério técncio-cientifico)

CAXIAS-MA
2ma
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FORMATO DE APRESENTACAO

A norma ndo determina as informacOes da capa (centralizadas ou justificadas,
espaco simples entre linhas, )

2 LOMBADA (elemento opcional. Ver NBR 12225, 2004)

Neste documento a lombada é "parte da capa que reline as margens internas ou
dobras das folhas, sejam elas costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas
de outra maneira [...]" (2.1).

B - PARTES INTERNAS

A parte interna do Relatorio divide-se em elementos pré-textuais, textuais e poés-
textuais, tal como se apresentam a seguir:

1 PRE-TEXTO

Considera-se elementos pré-textuais, a parte que antecede o texto com informacdes
gue auxiliam na identificacao e utilizacdo do relatorio.

Recomenda-se que as palavras que titulam cada item da parte pré-textual, quando
exigidos, se facam apresentar em mailsculo, centralizada e sem numeracdo de
ordem.

1.1 Folha de rosto (obrigatério)
Apresenta 0s elementos essenciais a identificagdo do relatorio.
Os itens apresentados na Folha de Rosto de um relatorio lhe sé@o préprios:

- nome completo do pesquisador,

]

relatério final de projeto
- titulo

- "palavra, expressdo ou frase que designa o assunto ou o conteudo de um
documento” (NBR 10719, 3.31, 2011),

- subtitulo (se houver),

- "informacgbes apresentadas em seguida ao titulo, visando esclarecé-lo ou
complementa-lo, de acordo com o conteaddo do documento” (NBR 10719,
3.28, 2011),

- natureza (grau pretendido etc.), objetivo (aprovacdo em disciplina), home da
instituicdo a que € submetido e area de concentracao,

Nome do(a) autor(a)

- nome do orientador e do co-orientador (se houver),

- local (cidade) e sigla do Estado??,

TITULO DO TRABALHO

- ano.

Exemplo de Modelo da folha de rosto: /

CAXIAS-MA
2013

11 Exceto no caso em que cidade e estado sejam cognominados com palavras homénimas.
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Relatério final de pesquisa, a ser apresentado a coordenagdo do
Curso de Ciéncias Juridicas da Faculdade de Ciéncias e Tecnologia
do Maranhdo, como requisito parcial & obtengdo do grau de
Bacharel de Direito.

Professor-orientador: Doutor Fulano de Tal dos Anzéis Pereira
Professor co-orientador: Mestre: Fulanina de Célculo Roda.

FORMATO DE APRESENTACAO:
Fonte tamanho 12.
Espaco simples entre as linhas,

Embora se tratando da primeira folha do trabalho, ndo recebe numeragéo, assim
como as demais da parte do pré-texto.

1.2 Errata (opcional)
Lista dos erros ocorridos no texto, seguidos das devidas correcbes. Exemplo:

Folha Linha Onde se lé Leia-se
32 3 publiacao publicaco

1.2 Folha de aprovacéao (Atencao!.)

OBS.: Por se tratar de relatério técnico-cientifico, a folha de aprovacéo nao faz parte
do documento, exceto quando este relatério se refere a um trabalho de final de
curso.

De acordo com a NBR 14724-11, é um elemento obrigatério para TCC de graduacéo
e de especializacao.

Deve vir em folha distinta, apés a folha de rosto, contendo as seguintes informacdes:
Nome do autor (centralizado);

Titulo (centralizado);

Subtitulo se houver (seguindo o titulo e precedido de dois ponto);

Natureza (tipo de trabalho, objetivo, nome da Instituicdo a que € submetido e area
de concentracéao);

Exemplo:

[Natureza do trabalho] apresentada a [nome da instituigdo a que é submetido e area de concentragéo], para
obtencédo do grau de Mestre em [grau a ser obtido], pela Banca Examinadora, formada por:

Data de aprovacéao (centralizado);
EXEMPLO:

DATA DE APROVAGAO: 25 de abril de 1999.

Nome, titulacdo e assinatura dos membros componentes da banca examinadora, e
instituicdo a que pertencem (centralizado).

EXEMPLO:

Prof. Dr. Fulano de Tal dos Anzdis Pereira
PRESIDENTE DA BANCA

Profa. Ms. Rosina Paco Branco

Prof. Ms. Jotta Salgado Cinta
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1.3 Agradecimentos (opcional)

Sao mengbes que o autor faz a quem tenha contribuido, de alguma forma, para a
realizacéo do trabalho.

Colocar este item no anverso da folha, caso ele seja utilizado.

Colocar a palavra “AGRADECIMENTQ” (centralizada) como titulo e deve vir logo
apos o termo de aprovacao, caso esta seja utilizada.

Exemplo:

Dedico este trabalho a todas as pessoas que direta ou indiretamente me apoiaram: meus pais, amigos, professores, 6rgéos, instituigdes etc.
1.4 Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)
Remete a NBR 14724-11, regidos pela NBR 6028-03.
Resumo é um trabalho pequeno, sem juizo de valor.

Exceto por interesse particular, num relatorio técnico-cientifico, o0 “Resumo” somente
sera apresentado na lingua vernacula (portugués brasileiro).

Na forma de um texto Unico e sem paragrafos, o resumo é elaborado com uma
sequéncia de frases concisas, afirmativas e ndo de enumeracao de topicos. A forma
de tratamento, de preferéncia, impessoal (terceira pessoa do singular) e verbo na
voz ativa, limite de 300 palavras.

Como em todo e qualquer trabalho cientifico, sugere-se nao utilizar o gerundio.
Recomenda-se evitar, simbolos e contragcfes férmulas, equacdes, diagramas etc.

Expde a APRESENTACAO sintética do trabalho. Somente APRESENTACAO. No
Resumo ndo ha lugar para analises, discussdes ou justificativa.

Ao se tratar de Resumo do documento, entdo, somente sera possivel elaborar o seu
conteudo, apos a elaboracédo de todo o relatério.

E ferramenta importante para pesquisadores no momento da selecéo de textos.
CONTEUDO DO TEXTO DO RESUMO:

Apresenta-se imediato e francamente do que trata o relatério; qual o propésito; que
importancia tem e para quem; como foi trabalhado (em linhas gerais), que pontos
foram discutidos (em linhas gerais) e os resultados alcancados (sintese).

Logo abaixo do texto, colocam-se as palavras-chave ou descritores

Aparecem logo abaixo do resumo, antecedidas da expressdo Palavras-chave:,
separadas entre si por ponto-e-virgula ou por ponto (decidir e padronizar) e
finalizadas por ponto. Expressam os principais conceitos ou conceitos fundamentais
no trabalho da questdo de investigacdo ou de interferéncia. Em outros termos, as
palavras-chave sao representadas por conceitos basicos utilizados na discusséao da
guestao, objeto de investigacdo ou de intervencdo. Os codigos sugerem ndo menos
gue trés e ndo mais que cinco palavras.

1.5 Lista de ilustracdes (opcional);

Lista € uma "relagdo de pessoas ou de coisas , relagéo, rol, listagem" (FERREIRA,
1999), elaborada segundo a ordem apresentada no relatério, acompanhada do
respectivo namero de pagina, quando for o caso.



E recomendado a elaboracido de lista propria para cada tipo de ilustracio e em
pagina, tal como se segue:

1.3 Lista de tabelas (opcional);
EXEMPLO LISTA DE TABELA

TABELA 1 Custo de acordo com a natureza...................... 33

TABELA 2 Custo de manutengéo de rotina

TABELA 3 Custo total de manutengao............ccccceeeeenee.

1.4 Lista de abreviaturas e siglas (opcional);

EXEMPLO LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
ATM Articulagdo Temporomandibular
CF Constituicdo Federal
PASEP Programa de Assisténcia ao Servidor Publico
PIS Programa de Integragéo Social

1.5 Lista de simbolos (opcional).

EXEMPLO LISTA DE SIMBOLOS
=C=0 Radical Carbonila
H.0 Agua
Pt Platina
T Temperatura

1.6 Sumario (obrigatério)
Segue orientacdo da ABNT (NBR 6027-03)

Sumario é um elemento obrigatorio no relatorio técnico-cientifico e consiste na
enumeracdo das divisbes, secBes e outras partes do relatério elaborado,
considerando a "mesma ordem e grafia em que a matéria nele se sucede"(NBR
10719, 3.29, 2011). Segue-se a paginacédo respectiva, na forma de apresentacdo do
"numero da primeira pagina (exemplo: 27)" [ABNT, NBR 6027-03, 3.4.4, a)].

As normas da ABNT orientam para que as numeracdes das paginas sejam feitas em
algarismos ardbicos. Nao ha lugar para outro tipo de algarismos.

Os indicativos, numerados ou ndo, devem vir alinhados a esquerda, e a numeragao
da pagina, centralizado. (sugere-se trabalha com tabela de duas colunas sem
apresentacao dos tracos)

SUMARIO

1 INTRODUGAO. ..o 12
2 O HOSPITAL COMO ORGANIZAGAO..... 16
2.1 Caracterizagdo do hospital..................... 18

Como se trata do sumario do documento, entdo, somente sera possivel elaborar o
seu conteudo, apos a elaboragéo de todo o relatorio.

2 TEXTO
A nomenclatura dos titulos fica a critério do autor.

Recomenda-se que a(s) palavra(s) que titula(m) cada item da parte textual, quando
exigidos, se faca(m) apresentar alinhada(s) a esquerda e observando a numeracao
de ordem.

55
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2.1 Introducéao
Elemento obrigatério.

A introducgdo deve anunciar ao leitor qual assunto a ser discutido ao longo do texto.
E uma apresentacio sintetizada do tema abordado e contextualizado. Em relat6rios
como em todos os trabalhos académicos, seguindo uma metodologia cientifica, a
introducdo deve também caracterizar o tema abordado, mencionar os objetivos e
resultados da pesquisa, indicar a relevancia do trabalho, etc.

E a parte inicial de um trabalho cientifico, onde devem constar a delimitacdo do
assunto tratado, os objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para
situar o tema do relatério. Contém informacgdes claras e objetivas.

O texto da introducéo precisa ser construido com 0s seguintes componentes:
- O tema da pesquisa ou da pratica e justificativa:

- que questdo, que impasse ou que problema foi estudado, foi investigado, foi
trabalhado? E a apresentacao do objeto da investigacédo ou da acao que se
desenvolveu,

- que razédo ou razdes levaram a decisdo pelo objeto de investigacéo ou da
intervencao?

- O propésito ou objetivo da investigacdo do problema ou da intervencao:
- Para que foi feita a investigacao ou realizada a intervencao?
- Importancia da investigacao do problema ou da intervencéo trabalhada:

- qual a significacdo da investigacdo daquele problema ou da acdo de
intervencao trabalhada? E para quem?.

- Fundamentos do trabalho de investigacdo ou de intervencgao:
- Conceitos, idéias, concepc¢des fundamentais/tedricos,
- Contextos, realidades/tedricos.

- Definigéo de termos.

- Exposicdo do encaminhamento metodologico da investigagdo ou da
intervencéo:

- Como foi realizada a investigagcédo ou a intervencao trabalhada de modo a
concretizar as pretensdes ou os objetivos?

- Quais as trajetorias metodologicas empreendidas na investigacéo feita ou
na intervencao trabalhada?

- A pesquisa bibliogréfica € indispensavel em qualquer que seja a pesquisa
ou agao,

- Tebricos que fundamentam.
- Desenvolvimento do trabalho ou organizacao das partes do trabalho:
- Como o documento foi organizado e desenvolvido?

- Apresentacdo da sumula de cada parte do documento, inclusive, da
concluséo.
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- OBS.: Este conteudo ultimo, somente podera ser preparado, apdés a
elaboracao final do relatorio.

E bom chamar a atencéo para a necessidade de ser bastante seletivo a fim de que a
introducdo se faca um anuncio do assunto e do como este assunto sera
desenvolvido. Nao se trata de um espaco de trabalho exaustivo do assunto ou de
extensivamente discutidas ou argumentadas. Isto podera acontecer no
desenvolvimento.

Contudo, vale dizer que existem pesquisas ou intervenc¢des cujos procedimentos
metodoldgicos € mudltiplos e extensos a ponto de exigirem um sub-item para
explicitagcdo deste aspecto.

2.2 Desenvolvimento
Elemento obrigatério.

O desenvolvimento de um relatério técnico-cientifico constitui a parte mais extensa
do documento. Divide-se em sec¢des, subsec¢des cujo tratamento e extensado variam
conforme a abordagem e tratamento da matéria.

Inicia-se a exposi¢cdo ordenada e pormenorizada do assunto tratado, de modo a
preencher o espaco destinado a explorar, a examinar, a discutir a questdo de
investigacdo ou que gerou necessidade de intervencéo.

Entdo, ordenadamente, inicia-se a exposi¢do sobre “aquele(s)’ aspecto(s) ou
elementos que constituem a problemética em questdo. Explica-se (tornar inteligivel
ou claro, o que é ambiguo ou obscuro), comenta-se (interpretando e anotando) e até
ilustra-se com exemplos (de preferéncia com fatos reais do cotidiano) e argumenta-
se (discutir), com o fito de apresentar novas e enriquecedoras sinteses relativas ao
objeto de investigacéo ou de intervencao.

Vale ressaltar que todo este processo de construcdo do conteudo € auxiliado pela
literatura pertinente e/ou afim. Esse auxilio € feito através, por exemplo, de idéias,
de conceitos que se utiliza como fundamento-critério de leitura, de discussao da
questdo em estudo ou objeto de intervencdo; ou como fortalecimento de
consideracOes feitas ou de argumentos apresentados durante a exposicdo do
conteado do corpo do trabalho. Idéias e conceitos ddo fundamentacdo ou
consubstanciam?!? leitura que se esta a fazer da realidade ou parte dela, realidade
esta, posta em discussao na forma de questdo a ser investigada ou de objeto de
intervencdo. Este auxilio € indispensavel e valiosissimo para a construcdo de um
trabalho cientifico, como é o caso deste relatdrio técnico-cientifico, porque garante
cientificidade e confiabilidade ao seu conteudo.

Ao referenciar teoricos e estudos assemelhados a investigagdo ou pratica em
processo, € requerido e solicitado pela ciéncia, ao tempo em que € exigido que se
exponha a fonte'® e que se mostre o apoio teérico ao desenvolvimento do tema, do
objeto de estudo ou de intervencdo em questdo.!* Para além da apresentacdo em
referéncias bibliograficas, a citacdo de fontes, requer também, a apresentacdo no

12 VVer NBR 10520-02 que orienta a apresentagao de citacOes e notas de rodapé.
13 Consultar NBR 6023-02.
14 Ver NBR 10520-02 que orienta a apresentacao de citacfes e notas de rodapé.
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ato de sua utilizacdo.*® No caso do relatério técnico-cientifico, € recomendado que
esta apresentacédo seja feita através do sistema autor-data.

Apos exame e discussdo metodicas das informacdes colhidas sobre a problematica
estudada, parte-se para a construcéo da concluséo, consideracdes finais.

Detalha a pesquisa realizada ou pratica trabalhada.

2.2 Concluséo

Elemento obrigatorio.

Apresentar as conclusoes.

Se 0 pesquisador constatar lacunas em seu trabalho, serd necessario comunica-las.
Apresenta as consideragoes finais.

Conclusdo, consideracbes conclusivas, consideracdes finais, destina-se a
apresentacdo das afirmacdes substanciais geradas das discussOes feitas,
resultantes do estudo realizado, isto €, o espaco de exposicdo dos resultados
gerados das discussoes feitas.

Considerada como uma das partes mais significativas do relatério porque contém os
avancos do conhecimento gerados das investigacdes ou da intervencdo; porque
representa a superacao, pelo menos em parte, de conflitos conceituais, de desvios
detectados e transformado em projeto de investigacao ou de intervencgéo e da agao.

O conteudo da conclusdo de um relatdrio técnico-cientifico, precisa se fazer uma
decorréncia natural do que foi praticado ou pesquisado, discutido, explicado,
argumentado, justificado, examinado no processo. Pode conter comentarios e
consequéncias proprias do estudo ou da pratica realizadas, inclusive sugestbes de
novos enfoques novas investigacdes ou novas praticas.

Este constitui a parte final do processo dialético que teve inicio na introducéo.
3 POS-TEXTO

REFERENCIAS (Elemento obrigatério).

Elaboradas conforme a ABNT NBR 6023-02)

Referéncia bibliografica € um conjunto padronizado de elementos descritivos,
retirados de um documento que permite sua identificagdo individual, seguindo
normas vigentes (ABNT), permitindo dessa forma, que as informacdes contidas no
texto possam ser efetivamente comprovadas, quando necessario.

Glossario (Elemento opcional)

Lista, em ordem alfabética, de palavras ou expressdes técnicas de uso restrito ou de
sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas significagdes.

Apéndice (Elemento opcional).
Precedido da palavra APENDICE:
APENDICE A
APENDICE B

15 Consultar NBR 10520-02 que orienta a apresentacéo de citacdes e notas de rodapé.



Texto ou documento laborado pelo autor, que tem por finalidade complementar sua
argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.

Anexo (elemento opcional).
Precedido da palavra ANEXO
ANEXO A
ANEXO B

Texto ou documento ndo laborado pelo autor, que serve de fundamentacao,
comprovacéao e ilustracao.

4.8 RELATO DE EXPERIENCIA

Relato de Experiéncia € a exposicdo de uma experiéncia vivida.

O relato de experiéncia € um documento onde se registra todo o percurso da
experiéncia vivida no desenvolvimento de um trabalho, de um ato, de uma acao.

Muitos estudantes ficam receosos quando se deparam com a tarefa de apresentar
um trabalho em uma Jornada Académica, por exemplo. Mesmo sabendo da
importancia da realizacdo da tarefa para seu aprendizado, para seu curriculo, por
vezes, chegam a desistir da oportunidade da apresentacdo porque desconhecem o
género textual no qual o trabalho ser4 exposto, ou seja, ignoram a maneira de
preparar o relato para a apresentacgéo.

Mesmo se fazendo criterioso e valioso para o conhecimento, para a academia, o
Relato de Experiéncia é simples, é facil.

Como trabalho académico, o relato de experiéncia tem como objetivo descrever de
forma resumida'®, mas clara e objetiva, a experiéncia vivenciada pelo pesquisador
ou estudante-pesquisador a cerca do trabalho realizado. Embora nédo se faca um
trabalho extenso, mas é necessario se fazer valoroso para o conhecimento, para o
progresso do aluno e para a academia, porque expbe experiéncia ordenada,
metodica e promove aprendizagem.

S&o objetos de relato de experiéncia: coleta de dados e/ou de informagdes,
trabalhos realizados em laboratorio, em estadgio, em atuacbes extensiva, em
movimentos estudantil/associativo etc.

Segundo Aurélio Buarque de Holanda Ferreira relatar significa: "mencionar, narrar,
referir, expor, descrever, (...) fazer relagéo, lista ou rol de; relacionar, arrolar" (2000).
Assim entendido, o relato se presta para ser apresentado (verbal ou graficamente)
em eventos académicos ou que trate de pesquisas em geral académico e/ou
cientifico (seminarios, encontros, jornadas etc.).

Para que o Relato de Experiéncia seja apresentado em um evento académico e/ou
cientifico, h4 que atender a critérios preestabelecidos. Em primeiro lugar, sera
necessario observar os critérios postos no respectivo Edital; uma forma de garantir
gualidade, valor e confiabilidade ao relato.

16 Segundo a orientagdo da ABNT (NBR 6028, 2003), um resumo é constituido de, no maximo 500 palavras.
Porém, é preciso observar a orientagdo posta no Edital.
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Em segundo lugar sera preciso considerar as normas técnicas de elaboracédo de um
relato e a orientagdo feita por doutrinadores da matéria.

O Relato de Experiéncia ndo € lugar para discussdes, apreciacbes ou para
conclusdes. Ali se expde, se explica 0 como se deu a experiéncia. Nesta exposi¢ao
ha que constar entre outros detalhes secundarios, o propdsito da experiéncia, o local
onde aconteceu a experiéncia, o periodo em que ocorreu a experiéncia, a populagéo
alvo da experiéncia.

O exemplo!’ que se segue, pode ilustrar as consideracdes feitas:

RELATO DE EXPERIENCIA DE INICIAGAO A DOCENCIA POR MEIO DA INTERVENGCAO DE
NARRATIVAS AMAZONICAS EM SALA DE AULA: DE INGLES DE SOUSA A MILTON HATOUM*

Romulo José da Silva Viana®

Para um académico se tornar um bom professor, necessita ndo somente do conhecimento teérico, mas de
uma boa iniciagdo ao exercicio da pratica docente. Com o objetivo de demonstrar essa importancia na
formagdo dos futuros professores é que relataremos as experiéncias vivenciadas enquanto bolsistas do
Programa Institucional de Bolsa de Iniciagdo a Docéncia (PIBID), instituido pelo Ministério da Educagéo e
gerenciado pela CAPES. Este programa vinculado a UFOPA, desde 2011, junto ao subprojeto em Letras,
que tem por objetivo aplicar a experiéncia da docéncia a partir do ensino da Literatura de Expressédo
Amazonica, nos coloca em total contato com a vivencia do professor da rede publica. Nesse sentido,
atuamos na Escola Estadual de Ensino Fundamental e Médio Rio Tapajés, em 03 turmas do primeiro ano
médio, sob a supervisédo da professora llcilene, na preparagéo e intervencéo em sala de aula com narrativas
amazobnicas de autores como Inglés de Sousa e Milton Hatoum. A metodologia usada foi distribuir as
narrativas (O Baile do Judeu, a feiticeira, A Casa llhada, O adeus do comandante e Dangarinos da Ultima
Noite) entre os bolsistas. Cada bolsista acompanhou 03 grupos de alunos desde a leitura inicial dos contos
visando o entendimento do enredo, passando pela producédo dos Mapas Mentais em papel madeira com o
objetivo de construir a trama presente no conto, partindo do personagem central, até o fechamento da
atividade com a Contagdo de Histérias, em que cada grupo narrou 0 seu conto enfocando a linguagem
amazonica. O resultado dessa intervengdo foi muito positivo, pois os alunos corresponderam as nossas
expectativas: leram seus contos, elaboraram de forma bastante artistica seus Mapas Mentais e por fim
transformaram-se em verdadeiros caboclos contadores de histérias. Nesse processo de acompanhamento
dos alunos é que se percebe a importancia do PIBID na formagéo de futuros professores. Pois, estando em
contanto com os alunos colocamos em pratica o que estudamos na faculdade, vivenciamos a rotina de
preparacéo de plano de aula, preparacéo de provas, correcao de trabalhos sempre com o acompanhamento
da professora supervisora. Ou seja, somos colocados em situagdo real de pratica docente o que € muito
importante na nossa formagao enquanto académicos de licenciatura.

Palavras-chave:PIBID, narrativas amazonicas, pratica docente.

Trabalho vinculado ao Programa Institucional de Bolsa de Iniciagcdo a Docéncia, financiado pela CAPES. Disponivel em:
<http://poematisando.blogspot.com.br/2013/02/como-fazer-um-relato-de-experiencia.html>. Acesso em: mai/13.

Existem critérios de modo a qualificar o relato de experiéncia, como valoroso para o
conhecimento. Modo de apresentagéo/elaboracéo:

- Apresente o TITULO da Experiéncia vivida, de modo que, pela sua leitura o leitor
adquira a ideia de que trabalho foi realizado (pode ser centralizado);

- Nome do(s) relator(s) da experiéncia (posto a direita da linha seguinte ao Titulo);

- A exposicdo do conteudo da experiéncia vivida é posta num bloco so, tal como
orienta a ABNT (NBR 6028, 2003). Nao é apresentado paragrafo;

- Na elaboracdo do contetdo, apresentar:
- objetivo do trabalho,

170 contetido do exemplo foi apresentado com a fonte tamanho 8 de modo a facilitar o visual da tarefa como um
todo.
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- metas,

- local

- periodo (de tempo);

- populagéo alvo

- procedimentos adotados,

- vieses enfrentadas,

- pratica(s) de superacéo,

- resultados (observados) imediatos da pratica realizada,

- importancia da pratica realizada (para o conhecimento, para a academia, para
0 pesquisador etc.),

- Apresentacdo das palavras-chave (expressam 0s principais conceitos ou
conceitos fundamentais no trabalho da questao de estudo).

Observa-se no cotidiano académico que, por muitas vezes, o relato toma a forma e a
orientacao de Relatdrio.

Na verdade, retomando Aurélio Buarque de Holanda Ferreira relatar também pode
significar "fazer relatério de". Neste caso, haver-se-4 de consultar o item 4.7 deste
documento, que apresenta a orientacao sobre a elaboracédo de relatério técnico e/ou
cientifico.

4.9 RESENHA

Resenha é uma abordagem para a construcéo de relacdes entre as propriedades de
um determinado objeto sistematizado, descrevendo-o ou apreciando-0 e
enumerando aspectos considerados relevantes sobre ele. Tais atos podem ser feitos
considerando a ideia posta no texto, objeto da resenha, e/ou a partir do resumo de
uma ideia desse mesmo texto. A resenha tem o propésito de oferecer uma visédo
clara de seu conteudo.

A resenha pode ser também um texto que serve para apresentar outro, ainda
desconhecido do leitor. E a resenha descritiva.'® Pode ser texto de origem opinativa
e, portanto, reine comentarios de origem pessoal e julgamentos do resenhador
sobre o valor do que é analisado.

Todavia, a resenha tem uma caracteristica preponderante: a apreciacdo. E como
toda apreciacdo envolve julgamento, segundo ensinamento de AURELIO BUARQUE
DE HOLANDA Ferreira, apreciacao significa reconhecimento do valor de uma idéia
ou de um fendmeno (...); critica (2000). E a resenha critica?®.

18 Ver consideracdes sobre resenha, em SERRA NEGRA, Carlos Alberto. Manual de trabalhos monograficos
de graduacéo, especializacdo, mestrado e doutorado. Carlos Alberto Serra Negra; Elizabete Marinho Serra
Negra. 2. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2004, p. 26.

19 Ver consideracdes sobre resenha, em SERRA NEGRA, Carlos Alberto. Manual de trabalhos monograficos
de graduacéo, especializacdo, mestrado e doutorado. Carlos Alberto Serra Negra; Elizabete Marinho Serra
Negra. 2. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2004, p. 26.


http://pt.wikipedia.org/wiki/Opini%C3%A3o

62

Assim considerando, a resenha ndo pode ser confundida com resumo. O resumo,
obrigatoriamente, precisa ser fiel a ideia do autor do texto resumido.

Embora que, o ato de resenhar possa ser precedido do resumo de um trecho do
texto em processo de resenha, mas com resumo ndo pode ser confundido. Trata-se,
isto sim, de uma sintese.

O objeto resenhado pode ser de qualquer natureza: livro, revista, artigo, filme, entre
outros). O Quadro 2 apresenta a estrutura de uma resenha.

Existe uma polémica quanto a natureza de uma resenha. Neste documento, trata-se
de resenha considerando estudos realizados sobre o assunto, nas diversas
observacgfes feitas por estudiosos na area e partindo de observagBes de varios
exemplos de resenhas divulgadas, entre outras, pela revista Educacéo e Sociedade.

ELABORAQAO DE UMA RESENHA
Pessoa de tratamento: impessoal ou a 12 pessoa do plural: decidir e padronizar.
REFERENCIA DO OBJETO A SER RESENHADO (justificado)

(AUTOR. Titulo destacado. Numero da edi¢do. Local de publicacdo/producéao:
Editora/Produtora, Ano da edi¢do/lancamento(filme). Total de paginas (se livro ou
artigo). Duracéo(filme).)

RESENHISTA: nome e sobrenome do resenhista (a direita da folha)
CONTEUDO DO TEXTO DA RESENHA

- INFORMACOES SOBRE O AUTOR DO OBJETO DA RESENHA: Qualificacao
académica, militancia profissional, local de trabalho, producdes destacadas ou
outras obras publicadas.

- RESENHA PROPRIAMENTE DITA:

- Ao se tratar de uma resenha descritiva, apresenta-se de forma sucinta e
esclarecedora, 0s seguintes elementos:

- do que trata a obra,

- qual a intenc&o daquele trabalho (livro, filme, romance etc.)

- como foi desenvolvido aquele trabalho (livro, filme, romance etc.)
- que ideias sao discutidas?

- qual ou quais as posi¢des a que chegou o(a) autor(a).

- Em se tratando de uma resenha apreciativa ou critica, para além dos
elementos acima mencionados, também serd necessario que o resenhista
faca comentarios e julgamentos sobre as idéias do autor, o valor da obra,
etc. Destacar, por exemplo:

- aspectos positivos ou negativos da obra;
- limitac¢des, incoeréncias, incongruéncias, se ocorrerem;
- valores, importancia e significacéo.
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